Hilfe zur Vollmachtsdatenbank
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Start und Uberblick

Die Vollmachtsdatenbank (VDB) ist eine Onlineanwendung fir die Verwaltung von Vollmachten zur Vertretung
in Steuersachen zwischen Berufstrdger und Mandant sowie zur Weiterleitung von Vollmachtsdaten an die
Finanzverwaltung.

Die Ziele der Vollmachtsdatenbank sind:

e Die elektronische Verwaltung der Vollmachten der Mandanten der teilnehmenden Nutzer

e Ubermittlung der Vollmachtsinhalte (Vertretungsvollmacht) zur Speicherung bei der Finanz-
verwaltung fir verschiedene Zwecke wie z.B. Steuerkontoabfrage und Bekanntgabevollmacht

e Vergabe von Berechtigungen fur den Zugriff auf die elektronischen Daten der Mandanten bei der
Finanzverwaltung

Die folgende Grafik zeigt die Oberflache der Volimachtsdatenbank:

Hilfe Impressum = abmelden
Vollmachtsdatenbank
Wollmachten fir | Testkanzlei Musterbestand - Fiirther Sir. 111, 90429 Niirberg - | Kanzlei verwalten ~
Anzeige | Alle - || |
& Stammdaten importieren < Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten lgschen | 4t Liste exportieren (5] Liste drucken
D‘ Mandanten- & ‘ MName ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt Steuer- ‘ StKto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt

[ 10000 Musterfrau, Erika VaSt und Stkto 04417265396 Cifen 299/125/67085 Offen 5 Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[ 10002 Miillermuster, Lukas VaSt und Stkto 03878526199 Ja 299/125/67107 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10003 Webertest, Jana VaSt und S5tkte 07129243583 la 209/125/67115 Ja Ubermittelt am 03.04.17
1 10004 Testmeier, Prof, Annette VaStund Stkto 08237254101 In Priifung 299/125/67123 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10005 Testmann, Lukas WaSt 07228936452 Cifen 209/125/67131 Nein Vorgemerkt

299/125/67158 Nein

299/125/68448 Nein
[ 10006 Hacknermuster, Bernd VaSt und Stkto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen & Ubermittlung nicht méaglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10007 Hacknermuster, Bella VaSt und Stkto 08420913858 Offen 299/125/67174 Offen % Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10008 Probefrau, Anna VaSt 05901237847 In Prifung 299/125/67999 Nein Ubermittelt am 03.04.17
1 10000 Probemann, Ing. Leon VaSt und Stkto 06684271931 Nein 299/125/67190 Nein @ Storniert von Finanzamt
] 10010 Beispielmeier, Melanie VaSt und StKto 05627639483 Offen 299/125/68006 Offen Nicht Gbermittelt
[ 10011 Beispielfrau, Lina VaSt und Stkto 05576382149 Offen 299/125/67212 Offen Nicht Gbermittelt
[ 10012 Beispielmann, Tom VaSt und Stkto 06448239510 Cffen 299/125/67220 Offen Nicht Gbermittelt
[ 10013 Testmandant, Emma VaSt und Stkto 06558317490 In Prifung 299/125/67239 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17

299/125/67271 In Priifung
1 10012 Testmandant, Bruno VaSt 05584963219 In Prisfung 299/125/67247 Nein Ubermittelt am 03.04.17

299/125/67271 Nein
[ 10015 Beispielmuster, Elena VaSt und 5tkto 07064839158 Cffen 2099/125/67458 Offen Micht tbermittelt
[ 10016 Mustermeyer, Prof. Tim Vast 04462789310 Offen 299/125/67492 Nein & Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10017 Hubertest, Marvin Vast 03594372168 Offen 299/125/67506 Nein & Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10019 Lindenbeispiel, Antonia WaSt 04118653971 Mein 299/125/67522 Nein @ Stomniert von Finanzamt
[ 10020 Resenexampel, Dr. Sibille Wast 07991642535 Cffen 299/125/67530 Nein Micht tbermittelt
[ 10024 Mustermandant, Daniel WaSt 02559631871 Offen 299/125/67573 Nein Micht Ubermittelt
1 10025 Testkandidat, Ing. Damiana  VaSt und Stkto 01588793648 Offen 299/125/67581 Offen Vorgemerkt
1 10026 Musterbeispiel, Kevin VaSt und Stkto 07278695310 In Prisfung 299/125/67603 In Prifung Anderung vorgemerkt

299/125/67611 In Prufung
[ 10027 Probentest, Lina VaStund Stkto 04632497188 Nein 299/125/67670 Nein © Nicht eingetragen von Finanzamt
1 10020 Testnachnamel, Linda VaStund Stkto (0B097463215 Nein 299/125/67697 Nein © Nicht eingetragen von Finanzamt
[ 10030 Testmiller, Margit VaStund Stkto 01406738959 Offen 299/125/68456 Offen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10032 Weberprobe, Ursula VaStund 5tkto 04133876298 Cffen 2099/125/68472 Offen Micht tbermittelt
[ 10033 Probefamilie, Ludwig VaSt und 5tkto 06576284913 Cffen 299/125/68480 Offen Micht tbermittelt

Ubermitteln

Weiter zu Arbeitsablaufe in der Vollmachtsdatenbank.




Arbeitsablaufe in der Vollmachtsdatenbank

Uberblick

Die folgende Grafik zeigt das Zusammenspiel zwischen Kanzleisoftware (KSW), Vollmachtsdatenbank (VDB)
und Finanzverwaltung.

Kanzleisoftware Vollmachtsdatenbank
(KSW) (VDB)

1. Schritt 2. Schritt 3. Schritt 4. Schritt
Importdatei Datei in die VDB Vollmachten Vollmachten
erstellen importieren priifen + ergénzen Ubermitteln

Die KSW ist die zentrale Stelle in der Sie lhre Mandanten, deren Leistungen und Vollmachten pflegen.
Dadurch gewahrleisten Sie, dass stets aktuelle Daten an die VDB lbergeben werden und die Daten zwischen
KSW und VDB konsistent sind. Mit Hilfe der KSW erstellen Sie eine Importdatei, die alle Vollmachten enthalt,
die Sie in der VDB verwalten méchten.

Finanzverwaltung

Die VDB ist die Schnittstelle zwischen KSW und Finanzverwaltung. In der VDB verwalten Sie die lhnen
erteilten Vollmachten.

Schritt 1: Importdatei erstellen

Zur Erfassungserleichterung lhrer Mandanten und deren Vollmachten kénnen Sie diese per Massenimport in
die VDB importieren. Hierzu steht Ihnen eine Importschnittstelle zur Verfugung. In der ersten Stufe kénnen Sie
hiermit die Vollmachtgeber-Stammdaten importieren.

Zur Erstellung der Importdatei erhalten Sie eine Microsoft Excel-Vorlage, die den Anforderungen der
Importschnittstelle entspricht. Die detaillierte Beschreibung fiir die Erstellung der Importdatei finden Sie unter
Schnittstellenbeschreibung Importdatei, sowie auf der Internetseite der Bundessteuerberaterkammer
www.bstbk.de | Themen | Volimachtsdatenbank, der Wirtschaftspriiferkammer www.wpk.de | Mitglieder|
Vollmachtsdatenbank und der Bundesrechtsanwaltskammer www.brak.de | fuer-anwaelte |
Vollmachtsdatenbank.



http://www.brak.de/

Schritt 2: Datei in die VDB importieren

Importieren Sie die unter Schritt 1 erstellte Datei in die VDB. Stellen Sie sicher, dass Sie nur Vollmachten
importieren, bei denen Sie die unterschriebene Vollmacht in Papierform erhalten haben.

1. Offnen Sie die VDB.

2. Wabhlen Sie die Kanzlei aus, zu der Sie Vollmachten importieren méchten. Es werden lhnen hier alle
Kanzleien, fir die Sie sich bereits registriert haben, angezeigt.

Vollmachten fiir Testkanzlei Musterbestand - Firther StraBe 111, 90429 Nurnberg - Beraternummer it X - | Kanzlei verwalten +

Testkanzlei Benutzerlabor Mustermann- Virnsberger StraBe 63, 90431 Nirnberg - Beraternummer

Anzeige Testkanzlei DATEV - SigmundstraBe 172, 90431 Nirnberg - Beraternummer

3. Offnen Sie nun den Importdialog. Klicken Sie hierzu in der Meniileiste auf Stammdaten importieren.

4 Stammdaten importieren | 9 Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten

Es o6ffnet sich der Dialog ,Vollmachten importieren®.

Vollmachten importieren

| | Datel auswahlen

|§| Importieren Abbrechen

4. Klicken Sie auf Datei auswahlen und wahlen Sie die csv- bzw. txt-Datei aus, die Sie in die VDB
importieren méchten.

Vollmachten importieren

..\SDExportk DB[Datum].csv | I Datei auswdhlen

|§| Importieren Abbrechen



Beachten Sie

e Sie mussen fir jede lhrer Kanzleien die Vollmachtengeber-Stammdaten separat importieren.

e Beim Import erfolgt eine Steuer-ID- und Steuernummernprufung, damit keine fehlerhaften Daten in die
VDB Ubernommen werden.

¢ Sind die Pflichtfelder nicht gefillt, werden die Datensétze nicht importiert. In diesem Fall erscheint ein
entsprechender Hinweis.

o Pflichtfelder bei natiirlichen Personen/Einzelunternehmen: Steuer-1D, Steuernummer(n),
Finanzamtsnummer(n), Bundesland, Vorname, Nachname und Geburtsdatum

o Pflichtfelder bei Unternehmen: Unternehmensname, Rechtsform, Steuernummer(n),
Finanzamtsnummer(n), Bundesland

e Teilbekannte Geburtsdaten kénnen nicht in die Vollmachtsdatenbank importiert werden. Diese
missen nachtraglich gedndert werden.

e Wurde in der Vergangenheit fir einen Mandanten bereits eine Vollmacht angelegt, werden die
Vollmachtgeber-Stammdaten Mandantennummer, Nachname, Vorname, Geburtsdatum,
Steuernummer(n), Finanzamtsnummer(n) bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen bzw.
Mandantennummer, Unternehmensname, Rechtsform, Steuernummer(n), Finanzamtsnummer(n) bei
Unternehmen, beim Import tberschrieben. Die Vollmachtinhalte (wie z.B. die Erteilung der
Untervollmacht, Einschrankungen in der Vollmacht, Befristung der Vollmacht etc.) werden nicht
Uberschrieben.

e Wurde die Vollmacht bereits an die Finanzverwaltung tUbermittelt, kbnnen nur noch folgende Felder
mittels Import Uberschrieben werden:

o Bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen: Mandantennummer, Nachname, Vorname,
Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n)
o Bei Unternehmen: Mandantennummer, Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n)
e Waéhrend des Importvorgangs stehen lhnen keine weiteren Funktionen in der VDB zur Verfligung.

Schritt 3: Vollmachten in der VDB priifen und erganzen
Nach dem Import der Vollmachtgeber-Stammdaten, missen Sie die Vollmachten prifen und erganzen.

1. Wahlen Sie die Vollmacht aus, die Sie bearbeiten mdchten. Klicken Sie hierzu auf die Zeile in der
Vollmachtsliste. Es 6ffnet sich die elektronische Vollmacht.

j‘ Mandanten- = ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt Steuer- ‘ Stkto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt
[T 10000 Musterfrau, Erika VaSt und Stto 04417265396 Offen 299/125/67085 Offen L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefallt
[T 10001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[ 10002 Muallermuster, Lukas VaSt und 5tKto 03878526199 Ja 295/125/67107 In Prifung Ubermittelt am 03.04.17
[T 10003 Webertest, Jana VaSt und S5tKto 07129243583 Ja 299/125/67115 la Ubermittelt am 03.04.17
[ 10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto 08337254191 In Priifung 299/125/67123 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10005 Testmann, Lukas VaSt 07228936452 Offen 298/125/67131 Nein Vaorgemerkt
298/125/67158 Nein
299/125/68448 Nein
[ 10006 Hacknermuster, Bernd VaStund 5tKto 03528984760 Cffen 299/125/67166 Offen L Ubermittlung nicht méglich - Plichtfelder nicht gefillt
[ 10007 Hacknermuster, Bella VaStund Stkto 06420913858 Cffen 298/125/67174 Offen L Ubermittlung nicht maglich - Plichtfelder nicht gefillt
[ 10008 Probefrau, Anna VaSt 05801237847 In Prifung 298/125/67999 Nein Ubermittelt am 03.04.17
[ 10000 Probemann, Ing. Leon VaSt und StKto 06684271931 Nein 298/125/67180 Nein @ Storniert von Finanzamt
[ 10010 Beispielmeier, Melanie VaSt und 5tKto 05627639483 Cifen 298/125/68006 Offen Nicht dbermittelt




2. Nehmen Sie lhre Anderungen an der Vollmacht vor.

Vollmacht bearbeiten
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Mandantentyp: | Nattrliche Person/Einzelunternehmen « | Mandantennummer: |10000 | A~
Titel: | | 1dNe? 00318247250 |
Nachname: * | Hacknermuster | Geburtsdatum: | 01.08.1958 |
Vorname: | Bernd |
4 Steuernummer erfassen Steuernummer léschen
Steuernummer | Finanzamt Bundesland Status
299/125/67166 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. Bayern

Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen*

Der/Die BevolIméichtigte5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach burgerlichem Recht dazu befugten Berufstrdger/innen - wird hiermit
bevollméchtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu vertreten &,

Der/Die Bevollméchtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir

Bekanntgabevollmacht’
Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.
Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und Mahnungen.

Adresse fur Bekanntgabevollmacht auswéhlen:

|90403 Nurnberg, Hirschelgasse 9 -

® Die Vollmacht gilt grundstzlich zeitlich unbefristet.
) Die Vollmacht gilt befristet.

() Nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag ¢
() Ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
Die Vollmacht gilt solange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist.”

@ Bisher erteilte Vollmachten erlgschen .

() Nur dem/der o.a. Bevollmachtigten bisher erteilte Vollmachten erléschen.

~ Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten !

Die Vollmacht erstreckt sich im AusmaB der Bevollméchtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28 auch auf den elektronischen Datenabruf
hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fiir den/die Vollmachtgeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die
Finanzverwaltung den Weg hierfiir eréffnet hat.

["] Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bevollmichtigung 2 die Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht
beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen (soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).

["] Ungeachtet der Beschrinkung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevollméchtigten eine unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung tibermittelt werden.

Ort | und Datum | 7T. Lder Unterschrift .

=» Merkblatt zum amtlichen Vollmachtsmuster oK l [ Abbrechen I IPDF anzeigen




Beachten Sie:

e Bei gelb markierten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder.

e Es kdnnen auch Vollmachten erfasst werden, bei denen lediglich der Geburtsmonat und das
Geburtsjahr (z.B. 00.05.1978) oder nur das Geburtsjahr (z.B. 00.00.1978) bekannt ist. Diese Eingabe
ist als teilbekanntes Geburtsdatum giltig.

3. Erganzen Sie das Feld Datum.

4. Zum Speichern der Vollmacht klicken Sie auf OK.

Schritt 4: Vollmachten iibermitteln

Um Zugriff auf die elektronisch gespeicherten Daten lhres Mandanten bei der Finanzverwaltung zu
bekommen, missen Sie die Vollmachten an die Finanzverwaltung tbermitteln.

1. Wabhlen Sie alle Volimachten aus, die Sie an die Finanzverwaltung Gibermitteln méchten.
Beachten Sie:

e Volimachten mit dem Ubermittlungsstatus ,Ubermittlung nicht méglich — Pflichtfelder nicht gefiillt*,
kdnnen nicht an die Finanzverwaltung tUbermittelt werden.

2. Klicken Sie auf den Button Ubermitteln unter der Volimachtsliste.

D‘ Mandanten- ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr, ‘ VaSt-Abruf erlaubt ‘ Steuer- ‘ StKto-Abruf erlaubt ‘ ] ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt

[ 10000 Musterfrau, Erika VaStund StKto 04417265396 Offen 299/125/67085 Cifen %  Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[ 10002 Miuillermuster, Lukas VaStund StKto 03878526199 Ja 299/125/67107 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10003 Webertest, Jana VaStund StKto 07129243583 Ja 299/125/67115 Ja Ubermittelt am 02.04.17
[ 10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto 08337254191 In Prifung 299/125/67123 In Prifung Ubermittelt am 03.04.17
O 10005 Testmann, Lukas VaSt 07228936452 Offen 299/125/67131 Nein Vargemerkt

299/125/67158 Nein

299/125/68448 Nein
10006 Hacknermuster, Bernd VaStund Stkto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefullt
[ 10007 Hacknermuster, Bella VaSt und Stkto 08420913858 Offen 299/125/67174 Offen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefullt
[ 10008 Probefrau, Anna VaSt 05901237847 In Prifung 299/125/67999 Nein Ubermittelt am 03.04.17
[] 10009 Probemann, Ing. Leon VaStund StKto 06684271931 Nein 299/125/67190 Nein @ Storniert von Finanzamt
[ 10010 Beispielmeier, Melanie VaStund StKto 05627639483 Offen 299/125/68006 Oifen Nicht dbermittelt
[ 10011 Beispielfrau, Lina VaSt und Stkio 05576382149 Offen 299/125/67212 Offen Nicht tibermittelt
[ 10012 Beispielmann, Tom VaStund 5tKto 06448239510 Offen 299/125/67220 Offen Nicht dbermittelt
[ 10013 Testmandant, Emma VaSt und Stkto 06558317490 In Priifung 299/125/67239 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17

299/125/67271 In Priifung
[ 10014 Testmandant, Bruno VaSt 05584963219 In Prufung 299/125/67247 Nein Ubermittelt am 03.04.17

299/125/67271 Nein
[ 10015 Beispielmuster, Elena VaStund 5tKto 07064839158 Offen 299/125/67468 Offen Nicht dbermittelt
O 10018 Mustermeyer, Prof. Tim Vast 04462789310 Offen 299/125/67492 Nein & Ubermittlung nicht maglich - Plichtfelder nicht gefallt
O 10017 Hubertest, Marvin Vast 03594372168 Offen 299/125/67506 Nein & Ubermittlung nicht maglich - Plichtfelder nicht gefallt
[ 10019 Lindenbeispiel, Antonia VaSt 04118653971 Nein 299/125/67522 Mein O Storniert von Finanzamt
[ 10020 Rosenexampel, Dr. Sibille VaSt 07991642535 Offen 299/125/67330 Nein Nicht Gbermittelt
[ 10024 Mustermandant, Daniel VaSt 02559631871 Offen 299/125/67573 Mein Nicht dbermittelt
O 10025 Testkandidat, Ing. Damiana  VaStund 5tKto 01588793648 Offen 299/125/67581 Cifen Vorgemerkt
O 10026 Musterbeispiel, Kevin VaStund Stto 07278695310 In Prufung 299/125/67603 In Prifung Anderung vorgemerkt

299/125/67611 In Priifung
[ 10027 Probentest, Lina VaStund StKto 04632497188 Nein 299/125/67670 Nein © Nicht eingetragen von Finanzamt
[] 10029 Testnachnamel, Linda VaStund StKto 08097463215 Nein 299/125/67697 Nein O Nicht eingetragen von Finanzamt
[] 10030 Testmiiller, Margit VaSt und Stkio 01406738959 Offen 299/125/68456 Gifen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefallt
[ 10032 Weberprobe, Ursula VaStund Stkto 04133876298 Offen 299/125/68472 Offen Nicht dbermittelt
[ 10033 Probefamilie, Ludwig VaSt und 5tKto 06576284913 Offen 299/125/68480 Offen Nicht dbermittelt

II Ubermitteln

Hinweis:

Am Ende des Registrierungsprozesses missen Vertragsunterlagen ausgedruckt, unterschrieben und an
DATEV gesendet werden. Erst mit Eingang dieser Vertragsunterlagen bei DATEV wird die Schaltflache
,Ubermitteln“ aktiv. Schicken Sie diese falls noch nicht geschehen an DATEV.



Der Ubermittlungsstatus andert sich zunachst auf ,Vorgemerkt“. Die Vollmachten werden einmal werktéglich
vormittags an die Finanzverwaltung ubermittelt und erhalten anschlieRend den Ubermittlungsstatus
~Ubermittelt am tt.mm.jj“.

Nach ca. 3 Tagen kdnnen sie die elektronischen Daten lhres Mandanten aus dem
Einkommensteuerprogramm abrufen. Enthélt die in der Vollmachtsdatenbank erfasste Vollmacht das Recht
fur den Datenabruf des Steuerkontos, werden die Steuerkonten nach erfolgreicher Ubermittlung automatisch
nach ca. 3-4 Tagen freigeschalten. Dies erfolgt fur jedes Steuerkonto, dessen Steuernummer in der
Vollmachtsdatenbank erfasst und an die Finanzverwaltung tGbermittelt wurde.

Beachten Sie:

e Der vollstéandige Vollmachtsinhalt wird an die Finanzverwaltung Ubermittelt.
e Nach der Ubermittlung kénnen bestimmte Felder nicht mehr geandert werden.
o Bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen: Die Identifikationsnummer (Id-Nr.), das
Geburtsdatum und die Vollmachtsinhalte.
o Bei Unternehmen: Der Unternehmensname, die Rechtsform, die USt-IdNr. und die
Vollmachtsinhalte.
e Auf der Vollmacht werden nach der Ubermittlung das Ubermittlungsdatum sowie die Referenznummer
(wird fur die Korrespondenz mit der Finanzverwaltung bendétigt) angezeigt.
e Wenn eine Ubermittelte Vollmacht gedndert werden soll, muss diese geldscht, neu angelegt und
Ubermittelt werden.
e Eine Beschreibung der moglichen Zustande des Ubermittlungsstatus finden Sie im Dok.-Nr. 1080568
unter www.datev.de | Service | Info-Datenbank.



http://www.datev.de/info-db/1080568

Arbeiten mit der Vollmachtsdatenbank

Funktionen der Vollmachtsliste kennenlernen

Vollmachten auswahlen
Waéhlen Sie Vollmachten aus, um die Aktionen ,Ubermitteln und ,Vollmachten 16schen® durchzufiihren.

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf der Mehrfachauswahl, um alle Vollimachten auszuwahlen.

H Mandanten- = ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt Steuer- ‘ StKto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt
10000 Musterfrau, Erika VaSt und 5tKto 04417265396 Offen 299/125/67085 Offen . Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
10001 Mustermann, Dr. Hugo VasSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Mein Ubermittelt am 01.04.17
10002 Millermuster, Lukas VaSt und S5tKto 03878526199 la 299/125/67107 In Prifung Ubermittelt am 03.04.17
10003 ‘Webertest, Jana VaStund S5tKto 07129243583 Ja 299/125/67115 Ja Ubermittelt am 03.04.17
10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto 08337254191 In Prifung 299/125/67123 In Prifung Ubermittelt am 03.04.17
10005 Testmann, Lukas VaSt 07228936452 Offen 299/125/67131 Nein Vargemerkt
299/125/67158 Nein
299/125/68448 Nein
Hacknermuster, Bernd VaSt und Stkto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen . Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
Hacknermuster, Bella VaSt und Stkto 06420913858 Offen 299/125/67174 Offen L. Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefllt
Probefrau, Anna VaSt 05901237847 In Priifung 299/125/67998 Nein Ubermittelt am 03.04.17
Probemann, Ing. Leon VaSt und StKto 06684271931 Mein 299/125/67190 Mein @ Storniert von Finanzamt
10010 Beispielmeier, Melanie VaStund S5tKto 05627639483 Cffen 299/125/68006 Cffen Micht Gbermittelt

Einzelne Vollmachten kénnen Sie mit einem Klick auf das Kastchen am Zeilenanfang markieren.

D‘ Mandanten- ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt ‘ Steuer- ‘ Stkto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt
[ 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 04417265396 Offen 299/125/67083 Offen A Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefallt
10001 Mustermann, Dr. Huge WaSt 04676210858 la 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[ 10002 Miillermuster, Lukas VaStund StKto 03878526199 Ja 299/125/67107 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10003 Webertest, Jana VaStund StKto 07129243583 Ja 299/125/67115 Ja Ubermittelt am 03.04.17
[T 10004 Testmeier, Prof. Annette VaStund Stkto 08337254191 In Prifung 299/125/67123 In Prafung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10005 Testmann, Lukas Va5t 07228936452 COffen 299/125/67131 Nein Vorgemerkt
299/125/67158 Nein
299/125/68448 Nein
10006 Hacknermuster, Bernd VaStund Stkto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen . Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
10007 Hacknermuster, Bella VaSt und 5tKto 06420013858 Offen 299/125/67174 Offen ‘. Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10008 Probefrau, Anna WaSt 05901237847 In Prifung 299/125/67999 Nein Ubermittelt am 03.04.17
1 10009 Probemann, Ing. Leon VaStund 5tKto 06684271931 Nein 299/125/67190 Nein @ Stomiert von Finanzamt
[ 10010 Beispielmeier, Melanie VaStund StKto 05627639483 Cffen 299/125/68006 Offen Nicht Gbermittelt

2. Wahlen Sie die gewiunschte Aktion aus, die Sie fur alle ausgewdahlten Vollmachten durchfihren mochten.

Vollmachten suchen
In der VDB kdnnen Sie nach Vollmachten suchen. Hierzu fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Geben Sie den gewiinschten Suchbegriff in die Suche ein.

Vollmachten fur | Testkanzlei Musterbestand - Further StraBle 111, 90429 Nirnberg - Beraternummer -

Anzeige | Alle A




2. Die Vollmachtsliste wird anhand des eingegebenen Suchbegriffs eingeschrankt.

Vollmachten far | Testkanzlei Musterbestand - Further Str. 111, 90429 Nimberg - | Kanzlei verwalten +
Anzeige [ e = | [ Musted x|
4 Stammdaten importieren  5F Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten laschen 1t Liste exportieren = Liste drucken
D‘ Mandanten- = ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt Steuer- StKto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt

[ 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkito 04417265396 Cifen 299/125/67085 Cifen L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10001 Mustermann, Dr. Huge VaSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[ 10002 Millermuster, Lukas VaSt und Stkto 03878526199 Ja 299/125/67107 In Prisfung Ubermittelt am 03.04.17
] 10006 Hacknermuster, Bernd Va5t und StKto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[T 10007 Hacknermuster, Bella VaSt und StKto 06420913858 Offen 299/125/67174 Gffen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefullt
[T 10015 Beispielmuster, Elena VaSt und StKto 07064839158 Cffen 299/125/67468 Offen Nicht abermittelt
[ 10016 Mustermeyer, Prof. Tim VaSt 04452789310 Cifen 299/125/67492 Nein L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10024 Mustermandant, Daniel WaSt 02559631871 Offen 299/125/67573 Mein Nicht Gbermittelt
[ 10026 Musterbeispiel, Kevin VaSt und Stkto 07278695310 In Prisfung 299/125/67603 In Prisfung Anderung vargemerkt

299/125/67611 In Priifung

Vollmachten filtern
Sie kdnnen die Vollmachtsliste filtern. Hierzu fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Offnen Sie das Meni ,Anzeige*“.

Anzeige Alle X -

4 Stammdaten imp

Alle
Micht Gbermittelt

[ 1| Mandanten- = || Micht eingetragen/storniert vom Finanzamt

nummer Mit beschrénkter Abrufbefugnis
[ 7567 Keine Untervollmacht erteilt
1 10000 Keine Bekanntgabevollmacht
] 10001 Mit Bekanntgabeadresse
] 10002 90429 Nirnberg, Fiirther Str. 111

2. Wahlen Sie einen Filter aus der Liste aus.

Alle: Zeigt alle Vollmachten der Vollmachtsliste.

Nicht ubermittelt: Zeigt alle Vollmachten mit dem Ubermittelur_l_gsstatus »Nicht Gbermittelt®,
~-Ubermittlung nicht moglich — Pflichtfelder nicht gefiillt und ,,Ubermittlung nicht méglich — VaSt-Abruf
nicht erlaubt®.

Nicht eingetragen/storniert von Finanzverwaltung: Zeigt alle Vollmachten mit dem Ubermittlungsstatus
.Nicht eingetragen von Finanzverwaltung® und ,Storniert von Finanzverwaltung®.

Mit beschrankter Abrufbefugnis: Alle Vollmachten fur die der VaSt-Abruf und/oder die Steuerkonto-
Abfrage nicht erlaubt sind.

Keine Untervollmacht erteilt: Alle Vollmachten fiir die keine Untervollmacht erteilt wurde.

Keine Bekanntgabevollmacht: Zeigt alle Vollmachten, fiir die keine Bekanntgabevollmacht erteilt
wurde.

Mit Bekanntgabeadresse: Bei Auswahl einer der aufgelisteten Adressen werden in der Vollmachtsliste
alle Vollmachten angezeigt, die eine Bekanntgabevollmacht fir diese Adresse aufweisen.

Die Vollmachtsliste wird entsprechend dem ausgewahlten Filter aktualisiert.
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Vollmachten sortieren

In der Vollimachtsliste der VDB kénnen Sie die Spalten auf- und absteigend sortieren. Hierzu fihren Sie die
folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf in der Vollmachtsliste, nach dem sortiert werden soll.

D‘ Mandanten- = ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt Steuer- ‘ Stkto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt
[ 10000 Musterfrau, Erika VaStund Stkto 04417265396 Offen 299/125/67085 Cffen L Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
[ 10001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[ 10002 Miillermuster, Lukas VaStund StKto (03878526199 Ja 299/125/67107 In Priffung Ubermittelt am 03.04.17
[ 10003 Webertest, Jana VaSt und StKto 07129243583 Ja 299/125/67115 Ja Ubermittelt am 03.04.17
[ 10004 Testmeier, Prof. Annette VaSt und StKto 08337254191 In Prifung 299/125/67123 In Prifung Ubermittelt am 03.04.17
[J 10005 Testmann, Lukas VaSt 07228936452 Offen 299/125/67131 Mein Vargemerkt
299/125/67158 Nein
299/125/68448 Nein
[ 10006 Hacknermuster, Bernd VaStund StKto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefallt
[ 10007 Hacknermuster, Bella VaStund StKto 06420913858 Offen 299/125/67174 Offen L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefallt

Es wird nach der gewlinschten Spalte sortiert. Die Pfeile im Spaltenkopf zeigen die Sortierreihenfolge (auf-
bzw. absteigend) an.

Kanzlei wechseln

Sie kdnnen lhre Kanzlei in der VDB wechseln. Es stehen lhnen alle Kanzleien zur Auswabhl, die fir die
Nutzung der Vollmachtsdatenbank registriert wurden und fiir die Sie die Zugriffsberechtigung erhalten haben
(entweder durch Eintragung der Referenz im Berufsregister der Kammer oder mittels Vergabe von
Untervollmachten). Zum Wechsel der Kanzlei fuhren Sie folgende Schritte durch:

1. Offnen Sie das Meni Vollmachten fir

Vollmachten fr Testkanzlei Musterbestand - Further StraBe 111, 90429 Nurnberg - Beraternummer i X - Kanzlei verwalten

Testkanzlei Benutzerlabor Mustermann- Virnsberger StraBe 63, 90431 Niirnberg - Beraternummer

Anzeige Testkanzlei DATEV - SigmundstraBe 172, 90431 Nilrnberg - Beraternummer

2. Wahlen Sie in der Auswahlliste nun die gewlinschte Kanzlei aus. Es werden lhnen alle Vollmachten der
gewahlten Kanzlei in der Vollmachtsliste angezeigt.

Hinweis:

Falls die gleiche Kanzlei von mehreren Kammern an die VDB gemeldet wird, erhalten Sie einen
entsprechenden Hinweis bei der Kanzleiauswahl ,Vollmachten fiir*.

Vollmachten fir | Testkanzlei Musterbestand - Farther StraBe 111, 90429 Mirnberg - Beraternummer i -

Vollmacht anlegen

Sie kdnnen in der VDB Vollmachten fiir Natlrrliche Personen/ Einzelunternehmen bzw. Unternehmen
entweder manuell oder mittels Import anlegen. Die Anlage mittels Import wird hier beschrieben. Zur manuellen
Anlage einer Vollmacht fuhren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmacht anlegen®. Es 6ffnet sich der Eingabedialog zur Erfassung
einer neuen Vollmacht.

4 Stammdaten importieren | < Vollmacht anlegen | Vollmachten bearbeiten ~
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Vollmacht anlegen

1
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Mandantentyp: | Natirliche Person/Einzelunternehmen ~ | Mandantennummen: | |
Ttel: | | 1N 22 | |
I'\Iachnarﬁerl | | Geburtsdatum: |
Vorname; | |
¢ Steuernummier erfassen Steusrnummer |Gschen
Steuernummer | Finanzamt Bundesland Status
Es sind keine Daten vorhanden.

Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen*

Der/Die Bevollméchh’gt\\z5 - in diesem Verfahren vertreten durch die nach birgerlichem Recht dazu befugten Berufstrager/innen - wird hiermit

3 bevollmachtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des & 1 StBerG zu verireten £

[[] per/Die Bevoliméachtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir

Bekanntgabevollmacht g
["] Die Vellmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.
["] Die Vallmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und Mahnungen.

Adresse fir Bekanntgabevollmacht auswahlen:

o Tia oo A
LEn Jie etne Ad

® Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet.
) Die Vollmacht gilt befristet.

() Nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veran ag.]ngsstict':agaS
() Ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
Die Vollmacht gilt solange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist. 2

® Bisher erteilte Vollmachten eridschen m.

() Mur dem/der o.a. Bevollmachtigten bisher erteilte Vollmachten erldschen.

~ Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten ™

Die Vollmacht erstreckt sich im AusmaB der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28 auch auf den elektronischen Datenabruf
hinsichitlich der bei der Finanzverwaliung zum/zur oder fur den/die Vollmachtgeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die
Finanzwverwaltung den Weg hierfir ergffnet hat.

[[] Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrankung der Bevollmachtigung 12 die Abrufbefugnis aus technischen Grinden nicht
beschriénkbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen {soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).

(] Ungeachtet der Beschrénkung der Bevalimachtigung wird dem/der o.a. Bevellmachtigten eine unbeschrinkte Abrufbefugnis erteilt.

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Violimacht elekironisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung dbermittelt werden.

der Unterschrift 2%,

Ort | und Datum

=% Merkblatt zum amtlichen Vellmachtsmuster oK ] [ Abbrechen ] [PDF anzeigen
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2. Bei einer Vollmacht fir eine natirliche Person/Einzelunternehmen, wahlen Sie bei Mandantentyp
,Naturliche Person/Einzelunternehmen* aus.

Vollmacht anlegen

Mandantentyp Mandantennummer: ‘ ‘

Titel Natrliche Person/Einzelunternehmen ‘ 12 ‘ ‘
Unternehmen

Nachname:* Geburtsdatum \ |

Vorname: ‘

< Steuernummer erfassen

Steuernummer ‘ Finanzamt Bundesland Status |

Es sind keine Daten vorhanden.

Geben Sie nun die Stammdaten lhres Vollimachtgebers ein. Der Nachname, Vorname, das Geburtsdatum, die
Steuer-ID, das Bundesland, die Finanzamtsnummer(n) und die Steuernummer(n) werden zwingend benétigt.
Optional kdnnen Sie noch eine Mandantennummer und einen Titel angeben.

3. Bei einer Vollmacht fir ein Unternehmen, wahlen Sie bei Mandantentyp ,Unternehmen* aus.

Vollmacht anlegen

1 Mandantentyp unternehmen} X - Mandantennummer: |

Natirliche Person/Einzelunternehmen )
Unternehmensname: USt-IdNs | \
Unternehmen

Rechtsform | o

4 Steuernummer erfassen Steuernummer lascher

Stevernummer | Finanzamt Bundesland Status

Es sind keine Daten vorhanden.

Geben Sie nun die Stammdaten Ihres Vollmachtgebers ein. Der Unternehmensname, die Rechtsform die
Finanzamtsnummer(n) und die Steuernummer(n) werden zwingend bendtigt. Optional kbnnen Sie noch eine
Mandantennummer und die USt-IdNr angeben.

4. Falls notwendig, kénnen Sie Anderungen an der Vertretungsvollmacht geman vorliegender, erteilter
Papiervollmacht Ihres Mandanten vornehmen.

Beachten Sie:

e Bewahren Sie die unterschriebene Vollmacht in Papierform Ihres Mandanten auf. Auf Verlangen ist
diese der Finanzverwaltung vorzulegen.
Bei gelb markierten Feldern handelt es sich um Pflichtfelder.
Es kénnen auch Vollmachten erfasst werden, bei denen lediglich der Geburtsmonat und das
Geburtsjahr (z.B. 00.05.1978) oder nur das Geburtsjahr (z.B. 00.00.1978) bekannt ist. Diese Eingabe
ist als teilbekanntes Geburtsdatum gultig.

5.  Zum Speichern und SchlieBen der Vollmacht klicken Sie auf OK.
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Vollmacht bearbeiten

1. Waihlen Sie die Vollmacht aus, die Sie bearbeiten méchten. Offnen Sie die Vollmacht per Doppelklick auf
die entsprechende Zeile.

2. Nehmen Sie lhre Anderungen vor.

Beachten Sie hierbei:

Ubermittelte Vollmachten kénnen zum Teil nicht mehr gedandert werden. Es kénnen lediglich folgende Felder
geandert werden:

o Bei natirlichen Personen/Einzelunternehmen: Mandantennummer, Nachname, Vorname, Titel,
Bundesland, Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n) und die Adresse der

Bekanntgabevollmacht

o Bei Unternehmen: Mandantennummer, Bundesland, Finanzamtsnummer(n) und Steuernummer(n)

und die Adresse der Bekanntgabevollmacht

Vollmacht bearbeiten

1 Mandantentyp: Natirliche Person/Einzelunternehmen Mandantennummer: 60001 ~
Titel [or. x| e 09356431783
Machname: ‘ Mustermann ‘ Geburtsdatum: 06.02.1957
Vorname: ‘ Ludwig ‘
4k Steuernummer erfassen Steuernummer |&schen
Steuernummer | Finanzamt Bundesland Status
299/125/67093 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. Bayern

Vollmacht zur Vertretung in Steuersachen N

Der/Die Bevollmachtigte * - in diesem Verfahren vertreten durch die nach birgerlichem Recht dazu befugten Berufstragerfinnen - wird hiermit

13 bevollmachtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen Angelegenheiten im Sinne des § 1 5tBerG zu vertreten®.
14 Der/Die Bevollmachtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.
15 2 =
~ Diese Vollmacht gilt NICHT fiir
Einkommensteuer. das LohnsteuerermaBigungsverfahren,
Umsatzsteuer. Investitionszulage.
Gewerbesteuer. das Festsetzungsverfahren.
Feststellungsverfahren nach § 180 Abs, 1 das Erhebungsverfahren
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. (einschlieBlich Vollstreckungsverfahrens).
Korperschaftsteuer. die Vertretung im auBergerichtlichen Rechtshehelfsverfahren.
Lohnsteuer. die Vertretung im Verfahren der Finanzgerichtsbarkeit.
die Vertretung im Straf- und BuBgeldverfahren (Steuer).
Erbschaft-/Schenkungsteuer.
das Umsatzsteuervoranmeldungsverfahren.
16 - B b 11 ht?
%;’ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.
é.%. Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen und Mahnungen.
Adresse fiir Bekanntgabevollmacht auswahlen:
90403 Nirmberg, Hirschelgasse 9 -
21 ie Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet
22 ie Vollmacht gilt befristet
23 Nicht vor dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
24 Ab dem Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
bis zum Veranlagungszeitraum bzw. Veranlagungsstichtag
40 Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die
Finanzverwaltung tibermittelt werden.
43 Ort | Teststadt und Datum | 13.04.2014 der Unterschrift ',
Vollmacht Gbermittelt am 02.07.2015 mit der Referenznummer 1000000002986,
(@] <+ Merkblatt zum amtiichen Vollmachtsmuster ok | | Abbrechen | [PDF anzeigen

3. Zum Speichern und SchlieRen der Vollmacht klicken Sie auf OK.
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Vollmacht bearbeiten mittels Mehrfachselektion

Sie kdnnen mehrere Vollmachten gleichzeitig mit der Funktion ,Vollmachten bearbeiten* tiber der
Vollmachtsliste bearbeiten.

1. Wahlen Sie die Vollmachten, die Sie bearbeiten méchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick
auf das Kontrollkéstchen am Zeilenanfang) aus.

D‘ Mandanten- - ‘ Name ‘ Abrufumfang ‘ IdNr. ‘ VaSt-Abruf erlaubt Steuer- ‘ Stkto-Abruf erlaubt | ! ‘ Ubermittlungsstatus
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt
T 10000 Musterfrau, Erika VaSt und StKto 04417265396 Offen 299/125/67085 Offen L Ubermittlung nicht maglich - Pflichtfelder nicht gefillt
10001 Mustermann, Dr. Huge Va5t 04676219858 la 299/125/67093 Nein Ubermittelt am 01.04.17
[T 10002 Millermuster, Lukas VaSt und 5tKto 03878526199 Ia 299/125/67107 In Prifung Ubermittelt am 03.04.17
] 10003 Webertest, Jana WaSt und Stto 07129243583 Ia 299/125/67115 Ia Ubermittelt am 03.04.17
1 10004 Testmeier, Prof. Annette VaSt und StKto 08337254191 In Priifung 299/125/67123 In Priifung Ubermittelt am 03.04.17
["1 10005 Testmann, Lukas VaSt 07228936452 Offen 299/125/67131 Nein Vargemerkt
299/125/67158 Nein
299/125/68448 Nein
10006 Hacknermuster, Bernd VaSt und Stkto 03528984760 Offen 299/125/67166 Offen L. Ubermittlung nicht méglich - Pflichtfelder nicht gefillt
10007 Hacknermuster, Bella VaSt und Stto 06420913858 Offen 299/125/67174 Offen 1. Ubermittlung nicht méglich - Plichtfelder nicht gefillt
[ 10008 Probefrau, Anna VaSt 05901237847 In Priifung 299/125/67999 Nein Ubermittelt am 03.04.17
["1 10009 Probemann, Ing. Leon VaSt und StKto 06684271931 Nein 299/125/67190 Nein © Storniert von Finanzamt
[ 10010 Beispielmeier, Melanie VaSt und Stkto 05627639483 Offen 299/125/68006 Offen Nicht iibermittelt

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmachten bearbeiten” Giber der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren  5# Vollmacht anlegen | Vollmachten bearbeiten + | ¥ Vollmachten léschen 1 Liste exportie

[ || Mandanten- = Name
nummer

Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen und zu widerrufen vergeben

Bekanntgabevollmacht vergeben...

Bekanntgabeadresse vergeben...

3. Wahlen Sie eine der folgenden Funktionen aus.

a.

Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen und zu widerrufen vergeben
(Zeile 14 des amtlichen Vollmachtsmuster)

Setzt bei allen ausgewahlten Vollmachten die Option ,,Berechtigung Untervollmacht/en zu erteilen
und zu widerrufen*.

Bekanntgabevollmacht vergeben...
(Zeilen 17/18 und 19/20 des amtlichen Vollmachtsmuster)

Es o6ffnet sich das Fenster ,,Bekanntgabevollmacht vergeben*:

Bekanntgabevollmacht vergeben

|| Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten (Zeilen 17/18).

|| Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen (Zeilen 19/20).

[ OK ] [ Abbrechen ]

Folgende Optionen kénnen Sie durch Klicken auf das entsprechende Késtchen fiir alle ausgewahlten
Vollmachten durchfiihren:

e Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und
sonstigen Verwaltungsakten (Zeilen 17/18 des amtlichen Vollmachtsmusters)

e Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankindigungen
und Mahnungen (Zeilen 19/20 des amtlichen Vollmachtsmusters)
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c. Bekanntgabeadresse vergeben...

Es offnet sich das Fenster ,,Bekanntgabeadresse vergeben“:

Bekanntgabeadresse vergeben

@ [ OK ] [ Abbrechen ]

Wabhlen Sie aus der Liste des Drop-Down- Menis die gewtinschte Bekanntgabeadresse aus und
speichern Sie Ihre Eingabe mit Klick auf OK.

4. Die gewahlte Funktion wird bei allen ausgewéhlten Vollmachten angewendet.

Vollmacht Ioschen
Sie kénnen in der VDB eine Vollmacht bzw. mehrere Vollmachten [6schen.

1. Wabhlen Sie die Vollmacht/en, die Sie Idschen mdchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick
auf das Kontrollkastchen am Zeilenanfang) aus.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Vollmachten 16schen” tiber der Volimachtsliste.

4 Stammdaten importieren 9P Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten =] ¥ Volimachten I&schen| 1 Liste expol

[]| Mandanten- = MName Abrufumfang IdMr. Va5t-Abruf erlaubt Steuer-
nummer Vallmacht beim Finanzamt nummer

1 10000 Musterfrau, Erika Va5t und Stkto 04417265396 Offen 299/125/6T085

] 10001 Mustermann, Dr. Hugo Va5t 04676219858 la 299/125/67093

10002 Miillermuster, Lukas Va5t und S5tkto 03878526199 Ja 299/125/67107

[] 10003 Webertest, Jana Va5t und 5tkto 07129243583 la 299/125/67115

] 10004 Testmeier, Prof. Annette Va5t und S5tto 08337254191 In Priifung 299/125/607123

] 10005 Testmann, Lukas Wast 07228936452 Offen 2997125767131

299/125/67158

299/125/68448

Beachten Sie:

e Werden Ubermittelte Vollmachten geldscht, wird die Loschung und somit der Widerruf der Vollmacht
am nachsten Werktag an die Finanzverwaltung Gbermittelt.

e Versehentlich geléschte Vollmachten miissen neu angelegt und erneut an die Finanzverwaltung
Ubermittelt werden. Es besteht keine Mdglichkeit geldschte Vollmachten wiederherzustellen.
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Steuernummer erfassen

Sie kdnnen in der Vollmachtsdatenbank eine oder mehrere Steuernummern erfassen. Zur manuellen Anlage
einer Steuernummer fiihren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Kilicken Sie im getffneten Vollmachtsformular auf die Schaltflache ,,Steuernummer erfassen®.

=F Steusrnummer erfassen Steuernummer l6schen

Steuernummer | Finanzamt | Bundesland | ! | Status Quelle

E= sind keine Daten vorhanden.

2. Es o6ffnet sich der Dialog ,,Steuernummer erfassen“.

Steuernummer erfassen

Bundesland: I v I

Finanzamt:

Steuernummer: | |

[] Steuernummer nicht vorhanden

@ | OK l I Abbrechen |

3. Wahlen Sie das Bundesland und das Finanzamt aus und geben sie die Steuernummer Ihres Mandanten
ein.
Ist eine Steuernummer nicht vorhanden, wéahlen Sie das Feld ,Steuernummer nicht vorhanden® aus. Das
Bundesland und das Finanzamt missen in diesem Fall trotzdem angegeben werden.

4. Speichern Sie lhre Eingabe durch Klicken auf OK.

5. Fur die Eingabe einer weiteren Steuernummer wiederholen Sie diese Schritte.

Steuernummer bearbeiten
Sie kdnnen eine bereits erfasste Steuernummer andern. Dazu befolgen Sie folgende Schritte:

1. Offnen Sie das zu bearbeitende Vollmachtsformular, durch Doppelklick auf die Zeile in der
Vollmachtsubersicht.

2. Wabhlen Sie die gewlinschte Steuernummer durch Doppelklick aus.

9F Steusrnummer erfassen & Steuernummer [schen

Steuernummer | Finanzamt | Bundesland | ! | Status Quelle
209/125/67131 9299 Testfinanzamt OFD Murnberg  Bayern Manuell erfasst
299/125/67158 9299 Testfinanzamt OFD Narnberg  Bayern Manuell erfasst
209/125/68448 9299 Testfinanzamt OFD Narmberg ~ Bayern Manuell erfasst
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Es o6ffnet sich der Eingabedialog ,,Steuernummer bearbeiten”.

Steuernummer bearbeiten

Bundesland: IBayern X - I
Finanzamt: | 9299 Finanzamt Test-FA OFD Nbg. = |
Steuernummer: [299/125/67158 |

[] Steuernummer nicht vorhanden

I OK I [ Abbrechen ]

3. Nehmen Sie Ihre Anderungen vor.
4. Speichern Sie Ihre Eingaben durch klicken auf OK.
Beachten Sie:
e Flgen Sie zu einer bereits an die Finanzverwaltung Ubermittelten Vollmacht eine neue Steuernummer
hinzu oder &ndern Sie eine vorhandene Steuernummer wird die Vollmacht nochmals an die

Finanzverwaltung Gibermittelt. Der Ubermittiungsstatus der Vollmacht &ndert sich auf ,Anderung
vorgemerkt®.

Steuernummer léschen
Um eine bereits erfasste Steuernummer wieder zu l6schen, missen Sie die folgenden Schritte durchfihren:

1. Offnen Sie das zu bearbeitende Vollmachtsformular.

2. Wabhlen Sie die Steuernummer, die Sie I6schen mdchten, durch einen Klick auf die entsprechende Zeile
aus.

=F Steusrnummer erfassen | #& Steusrnummer [schen

Steuernummer Finanzamt Bundesland | ! | Status Quelle
209/125/67131 9299 Testfinanzamt OFD Murnberg  Bayemn Manuell erfasst
299/125/67158 9299 Testfinanzamt OFD Narnberg  Bayern Manuell erfasst
209/125/68448 9290 Testfinanzamt OFD Narmberg ~ Bayern Manuell erfasst

3. Klicken Sie nun auf die Schaltflache ,Steuernummer [6schen®.

4. Zum Speichern und Schlie3en der Vollmacht klicken Sie auf OK.

Beachten Sie:

e LOschen Sie eine Steuernummer zu einer bereits an die Finanzverwaltung tbermittelten Vollmacht
wird die Vollmacht nochmals an die Finanzverwaltung ubermittelt. Der Ubermittlungsstatus der
Vollmacht andert sich auf ,Anderung vorgemerkt‘.
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Steuernummernliste
e Spalte ,,Status*

Die Spalte ,Status” in der Steuernummernliste hat folgende Auspragungen:

Spalte ,,Status“: Beschreibung

Die Steuernummer wurde an das Finanzamt tUbermittelt. Die Steuernummer
Abgewiesen wurde abgewiesen. Details sind im Kopfbereich des Eingabedialogs
~Steuernummer bearbeiten” ersichtlich.

Die Steuernummer wurde vom Finanzamt freigeschalten, aber zu einem
spéateren Zeitpunkt abgewiesen (z.B. Doppelvollmacht).

<leer> Es liegt keine Rickmeldung vom Finanzamt zur Steuernummer vor.

Erloschen

e Spalte ,,Quelle“

Die Spalte ,Quelle“ in der Steuernummernliste hat folgende Auspragungen:

Spalte ,,Quelle“: Beschreibung
Manuell Die Steuernummer wurde mittels Import erfasst.
Import Die Steuernummer wurde manuell in der Vollmachtsdatenbank erfasst.
. Die Steuernummer wurde vom Finanzamt an die Vollmachtsdatenbank
Finanzamt - -
Ubermittelt.

Liste drucken
Sie konnen die Vollmachtsliste der VDB drucken.

1. Entscheiden Sie, ob Sie alle oder ausgewahlte Vollmachten drucken méchten.
e Falls Sie alle Vollmachten der Vollmachtsliste drucken mdchten, brauchen Sie keine Vollmacht/en
explizit auswahlen.
¢ Falls Sie bestimmte Vollimachten drucken méchten, wahlen Sie die Volimacht/en die Sie drucken
mdchten mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick auf das Kontrollkdstchen am Zeilenanfang)
aus.

2. Kilicken Sie auf Liste drucken oberhalb der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren 9 Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten léschen it Liste exportieren | 1= Liste drucken
(| Mandanten- = Mame Abrufumfang IdNr. VaSt-Abruf erlaubt Steuer- Stkto-Abruf erlaubt !
nummer Vollmacht beim Finanzamt nummer beim Finanzamt
] 10000 Musterfrau, Erika Va5t und Stkto 04417265396 Cffen 299/125/67085 Offen b Ot
] 10001 Mustermann, Dr. Hugo VaSt 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein Ut
[ 10002 Mllermuster, Lukas Va5t und Stkto 03878526199 Ja 299/125/67107 In Priifung Ut
] 10003 Webertest, Jana Va5t und Stkto 07129243583 Ja 299/125/67115 Ja Ut
[ 10004 Testmeier, Prof. Annette Va5t und 5tkto 08337254191 In Prifung 299/125/67123 In Prifung Ut
] 10005 Testmann, Lukas WasSt 072289368452 Offen 299/125/67131 Mein We
299/125/67158 Nein
299/125/68448 Nein
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Es

offnet sich das Dialogfenster ,Liste drucken®.

Liste drucken

|

Druckbereich

@ Alle Zeilen ) Markierte Zeilen

Drucken ] [Abbrechen

3. Wahlen Sie den Druckbereich:

»Alle Zeilen“ gibt alle Vollmachten aus, die aktuell in der Volimachtsliste angezeigt werden.
»Markierte Zeilen“ gibt die zuvor in der Vollmachtsliste markierten Vollimachten aus.

Bestatigen Sie lhre Eingabe mit Drucken.

Es 6ffnen sich in einer separaten Registerkarte Ihres Browsers die Druckvorschau sowie der
Druckdialog lhres Browsers.

4. Wahlen Sie im Druckdialog den gewiinschten Drucker aus und klicken Sie auf Drucken.

Liste exportieren

Sie kénnen die Vollmachtsliste der VDB in das Dateiformat ,CSV (*.csv)" exportieren, um die Datei im
Anschluss (z.B. mit Microsoft Excel) zu bearbeiten.

1. Entscheiden Sie, ob Sie alle oder ausgewahlte Vollmachten exportieren méchten.

Falls Sie alle Vollmachten der Vollmachtsliste exportieren mdchten, brauchen Sie keine Vollmacht/en
explizit auswahlen.

Falls Sie bestimmte Vollmachten exportieren méchten, wahlen Sie die Vollmacht/en, die Sie
exportieren mdchten, mittels Mehrfachauswahl (Strg-Taste bzw. Klick auf das Kontrollkastchen am
Zeilenanfang) aus.

2. Kilicken Sie auf Liste exportieren oberhalb der Vollmachtsliste.

4 Stammdaten importieren  <F Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten Ioschen | 4+ Liste exportieren | £ Liste drucken
(]| Mandanten- = Name Abrufumfang IdMr. Vast-Abruf eraubt Steuer- Stkto-Abruf erlaubt | !
nummer Vollmacht beim Finanzamt Aummer beim Finanzamt
] 10000 Musterfrau, Erika Vastund Stkte 04417265396 Offen 299/123/67085 Offen Lo
[ 10001 Mustermann, Dr. Hugo Va5t 04676219858 Ja 299/125/67093 Nein O
[ 10002 Miillermuster, Lukas VaSt und Stkto 03878526199 Ja 299/125/67107 In Priifung (Ot
] 10003 Webertest, Jana Va5t und Stkto 07129243583 Ja 299/125/67115 Ja )}
] 10004 Testmeier, Prof. Annette Va5t und StKto 08337254191 In Prifung 299/125/67123 In Prifung v}
] 10005 Testmann, Lukas Vast 07228936452 Offen 299/125/67131 Mein Ve
299/125/67158 Nein
299/125/58448 Nein
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Es offnet sich das Dialogfenster ,Liste exportieren®.

Liste exportieren

Exportbereich
’V @ Alle Zeilen ) Markierte Zeilen
Dateiname: | VDB_Vollmachtsliste
Format: CSV (*.csv)

[ Bitte beachten Sie, dass beim Speichern der Exportdatei auBerhalb der personlichen
Dateien, mdglicherweise unbefugte Personen Zugriff auf die Exportdatei bekommen
kénnten.

Exportieren ] [ Abbrechen

3. Wabhlen Sie den Exportbereich:

o Alle Zeilen“ gibt alle Vollmachten aus, die aktuell in der Vollmachtsliste angezeigt werden.
o ,Markierte Zeilen“ gibt die zuvor in der Vollmachtsliste markierten Vollmachten aus.

Andern Sie gegebenenfalls den Dateinamen fiir die Exportdatei und bestétigen Sie Ihre Eingabe mit
Exportieren.

Im Anschluss 6ffnet sich die Exportdatei. Sie kdbnnen die Exportdatei speichern und ggf. bearbeiten, z.B.
mit Microsoft Excel.

Beachten Sie:

e Beim Speichern der Exportdatei aul3erhalb der personlichen Daten, konnten mdglicherweise
unbefugte Personen Zugriff auf die Exportdatei bekommen.
e Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers kann festgelegt sein, dass sich die Datei
nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:
Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet
sich das Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die Exportdatei
der Vollmachtsliste enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick und drucken Sie diese aus.

Berechtigungen vergeben

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei konnen Mitarbeitern folgende
Berechtigungen vergeben:

e Zugang zur Vollmachtsdatenbank (VDB)

e Untervollmacht fur alle Mandanten, zum Zwecke des Datenabrufs bei der Finanzverwaltung.
Achtung: Dieses Recht gilt fur alle in der VDB erfassten Vollmachten bei denen die Option ,Der/Die
Bevollmachtigten ist berechtigt, Untervollmachten zu vergeben und zu widerrufen® gesetzt ist.

So vergeben Sie Berechtigungen:

1. Klicken Sie in der Vollmachtsiibersicht auf die Schaltflache ,Kanzlei verwalten* und wahlen Sie den
Eintrag ,,Berechtigungen verwalten®.

Vollmachten fir | Testkanzlei Musterbestand - Flrther StraBe 111, 90429 Nlrnberg - Beraternummer - | Kanzlei verwalten = I
Berechtigungen verwalten...
Anzeige |Alle A | | | Kanzleiname verwalten...
Bekanntgabeadressen verwalten...
4 Stammdaten importieren ¢ Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten léschen 4} Liste exportieren & Berechnete Vollmachten anzeigen...
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Es offnet sich das Fenster ,,Berechtigungen verwalten:

Berechtigungen verwalten

Anzeige Alle Mitarbeiter h | ‘ |

Die Liste enthélt alle personenbezogenen SmartCards aller Betriebsstatten, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.

[[] Zugang VDB [] Untervollmacht

Nachname - Vername User-ID Berater
fiir alle Mandanten

Hans
Willi
Heiner
Angelika
Hella
Manfred
Klaus
Stefan
Erika
Thomas
Tina
Miriam

Bernd

OOD0ODONEONOEREORDO
OO0ODO0O0O0OEOOO0OORO

=¢ Zur Bestellung von SmartCards zur Mutzung der VDB klicken Sie hier

‘g‘ OK | ‘Ubarnehmenl ‘ Abbrechen

2. Es werden lhnen alle bei DATEV registrierten Authentifizierungsmedien lhrer Kanzlei angezeigt (DATEV
SmartCard classic fur Berufstrager, DATEV mIDentity fir Berufstrager, DATEV SmartCard classic,
DATEV miDentity).

3. Aktivieren Sie das entsprechende Kontrollkéstchen in den Spalten
e ,Zugang VDB* wenn Sie erlauben mdchten, dass mit dieser SmartCard in der VDB gearbeitet
werden soll
¢ ,Untervollmacht fiir alle Mandanten® wenn Sie erlauben méchten, dass mit dieser SmartCard der
Datenabruf bei der Finanzverwaltung durchgefiihrt werden soll.

4. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen um die Anderungen zu speichern.

Wirksamkeit der erteilten Berechtigungen?

e Die Berechtigung fur den Zugang zur VDB und fir die Untervollmacht zum Zwecke des Datenabrufs
bei der Finanzverwaltung gilt nur fir die in der Vollmachtsliste unter ,Vollmachten fur“ ausgewahlte
Kanzlei. Das heif3t ein berechtigter Mitarbeiter kann nur fir die ausgewdahlte Kanzlei Vollmachten
bearbeiten bzw. einen Datenabruf nur bei den fur diese Kanzlei erfassten Mandanten vornehmen.

¢ Die Berechtigung fur den Zugang zur VDB beinhaltet nicht den Zugang zum
Berechtigungsmanagement. Dieser ist nur fir vertretungsberechtigte Berufstrager moglich.

e Die Berechtigung fur den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie im Fenster
"Berechtigungen vergeben" auf die Schaltflache ,OK* oder ,Ubernehmen* klicken.

e Die Berechtigung der Vergabe einer Untervollmacht wird wirksam

o bei der Ubermittlung der ersten Vollmacht an die Finanzverwaltung, wenn noch keine
Vollmacht der Kanzlei an die Finanzverwaltung tUbermittelt wurde,
o am nachsten Werktag, wenn bereits eine Vollmacht Gbermittelt wurde

22



Mitarbeiterliste filtern

1. Offnen Sie das Menii ,,Anzeige“.

Anzeige Alle Mitarbeiter X -
Alle Mitarbeiter

Alle Mitarbeiter mit Zugang VDB

Nachn| Alle Mitarbeiter ohne Zugang VDB

Alle Mitarbeiter mit Untenvollmacht

Die Liste enthalt alle p

Alle Mitarbeiter ohne Untervollmacht

2. Wabhlen Sie einen Filter aus der Liste aus:

Alle Mitarbeiter

Alle Mitarbeiter mit Zugang VDB
Alle Mitarbeiter ohne Zugang VDB
Alle Mitarbeiter mit Untervollmacht
Alle Mitarbeiter ohne Untervollmacht

Die Mitarbeiterliste wird entsprechend dem ausgewahlten Filter aktualisiert.

Berechtigungen entziehen
Sie kdnnen unterbevollméachtigte Mitarbeitern folgende Berechtigungen entziehen:

e Zugang zur Vollmachtsdatenbank (VDB)

e Untervollmacht fir alle Mandanten, zum Zwecke des Datenabrufs bei der Finanzverwaltung.
Achtung: Dieses Recht gilt fur alle in der VDB erfassten Vollmachten bei denen die Option ,Der/Die
Bevollmachtigten ist berechtigt, Untervollmachten zu vergeben und zu widerrufen” gesetzt ist.

So entziehen Sie Berechtigungen

1. Kilicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf die Schaltflache ,Kanzlei verwalten* und wahlen Sie die
Option ,,Berechtigungen verwalten®.

Vollmachten fir | Testkanzlei Musterbestand - Flrther StraBe 111, 90429 Nirnberg - Beraternummer v | Kanzlei verwalten + |
Berechtigungen verwalten...
Anzeige |A||e - | | | Kanzleiname verwalten...
Bekanntgabeadressen verwalten..
4 Stammdaten importieren < Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten I6schen 1 Liste exportieren

% Berechnete Vollmachten anzeigen..
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Es o6ffnet sich das Fenster ,,Berechtigungen verwalten*:

Berechtigungen verwalten

Anzeige Alle Mitarbeiter - ‘ | ‘

Die Liste enthélt alle personenbezogenen SmartCards aller Betriebsstatten, nicht jedoch Mandanten-SmartCards.

[] Zugang VDB [[] Untervollmacht

Nachname A Vormame User-ID Berater
fiir alle Mandanten

Hans

Willi [
Heiner

Angelika

Hella

Manfred [
Klaus

Stefan [
Erika

Thomas

Tina

Miriam [

D00 ONOEESONO
OO0OD0DODONOOOORO

Bernd

= Zur Bestellung von SmartCards zur Mutzung der VDB klicken Sie hier

|§‘ | Ok | | Ubernehmen | | Abbrechen |

1. Es werden Ihnen alle bei DATEV registrierten Authentifizierungsmedien lhrer Kanzlei angezeigt (DATEV
SmartCard classic fur Berufstrager, DATEV mIDentity fur Berufstrager, DATEV SmartCard classic,
DATEV miDentity).

2. Deaktivieren Sie in den Spalten ,Zugang VDB*" bzw. ,Untervollmacht fir alle Mandanten® das
entsprechende Kontrollkastchen.

3. Klicken Sie auf OK oder Ubernehmen um die Anderungen zu speichern.

Wirksamkeit der entzogenen Berechtigungen?

e Die Sperre fur den Zugang zur VDB und fur die Untervollmacht zum Zwecke des Datenabrufs bei der
Finanzverwaltung gilt nur fir die in der Vollmachtsliste unter ,Vollmachten fur* ausgewahlte Kanzlei.
Das heil3t ein gesperrter Mitarbeiter kann nur flr die ausgewahlte Kanzlei Vollmachten nicht mehr
bearbeiten bzw. keinen Datenabruf durchfiihren.

o Die Sperre fur den Zugang zur VDB wird sofort wirksam, sobald Sie im Fenster "Berechtigungen
vergeben" auf die Schaltflache ,OK* oder ,Ubernehmen* klicken.

e Die Sperre fiir die Untervollmacht wird erst mit der Ubermittlung an die Finanzverwaltung am
nachsten Werktag wirksam

Kanzleiname verwalten

Der Kanzleiname gemaf Kammer darf fir die Ubermittlung an die Finanzverwaltung nicht langer als 103
Zeichen lang sein. Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei konnen im Menu
»Kanzleiname verwalten“ Ihren Kanzleinamen bei Uberlange kirzen.

1. Kilicken Sie in der Vollmachtsibersicht auf ,,Kanzlei verwalten“ und wahlen Sie die Option
»Kanzleiname verwalten®.

Vollmachten fir | Testkanzlei Musterbestand - Fiirther StraBe 111, 90429 Niirnberg - Beraternummer 20098 - | Kanzlei verwalten = I
Berechtigungen verwalten...
Anzeige |Alle - | | | Kanzleiname verwalten...
Bekanntgabeadressen verwalten...
4 Stammdaten importieren 5 Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten l6schen 4 Liste exportieren  gg -
Berechnete Vollmachten anzeigen...
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Es o6ffnet sich das Fenster ,,Kanzleiname verwalten“.

Kanzleiname verwalten

Kanzleiname gemal Berufsregister:

Kanzleiname zur Ubermittlung an die
Finanzverwaltung (maximal 103 Zeichen):

El Der Kanzleiname wird zusammen mit den erfassten Vollmachtsdaten an die Finanzverwaltung

Testkanzlei Musterbestand

h'e stkanzlel Musterbestand

Gbermittelt (z.B. fir die Bekanntgabevollmacht). Er darf fir die Ubermittlung maximal 103 Zeichen

lang sein. Hier kdnnen Sie einzelne Bestandteile (Zeichen oder Warter) aus dem Kanzleinamen
entfernen. Sollte der Kanzleiname nicht korrekt sein, lassen Sie ihn bitte im Berufsregister Threr

Kammer aktualisieren.

@

| ook

| | abbrechen |

2. Entfernen Sie einzelne Bestandteile des Kanzleinamens und kiirzen ihn so auf die maximal zulassige

Zeichenzahl von 103.

3. Speichern Sie Ihre Eingabe mit Klick auf OK.

Bekanntgabeadressen verwalten

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen lhre, bei der Kammer
eingetragene Bekanntgabeadresse, um Stral3en-, Postfach-, und GroBkundenadressen erweitern.

1. Klicken Sie in der Vollmachtsiibersicht auf ,,Kanzlei verwalten®“ und wahlen Sie die Option
»Bekanntgabeadressen verwalten* aus.

Vollmachten fir

|Testkanz|ei Musterbestand - Flrther StraBe 111, 90429 Nirnberg - Beraternummer

M |

Anzeige | Alle

- ||5 e

1L Stammdaten importieren == Vollmacht anlegen

Es 6ffnet sich das Fenster ,,Bekanntgabeadressen verwalten*:

Bekanntgabeadressen verwalten

4 Bekanntgabeadresse anlegen Bekanntgab

Vollmachten bearbeiten Vollmachten I6schen

6schen

| StraBenadresse
90329 Niirnbergq, Fiirther StraBe 111

X Die Adresse wird méglicher Weise gekirzt
g

StraBenadresse (gemaB Kammer)
StraBe: FUrther StraBe 111
PLZ/Ort: 90329

Land:

@ Keine weitere Adresse ) Postfachadresse
Postfach:

PLZ/Ort:

7]

Postfach- oder GroBkundenadresse

Nimberg

) GroBkundenadresse

‘Ubemghmgn [ SchlieBen |

4 Liste exportieren

Kanzlei verwalten ~ I

Berechtigungen verwalten...

Kanzleiname verwalten...

Bekanntgabeadressen verwalten...

q Berechnete Vollmachten anzeigen...
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2. Um eine neue StralRenadresse anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Bekanntgabeadresse
anlegen®.

3. Wenn Sie eine Postfachadresse oder GroRkundenadresse anlegen méchten wahlen Sie die Schaltflache
.Postfachadresse” oder ,GroRkundenadresse* aus.

Bekanntgabeadressen verwalten

|+ Bekanntgabeadresse anlegenl Bekanntg

| StraBenadresse | Postfach- oder GroBkundenadresse
90329 Niirnbergq, Fiirther StraBe 111

Ed Die Adresse wird mdglicher Weise gekarzt.
StraBenadresse (gemaB Kammer)

StraBe: Flrther StraBe 111

PLZ/Ort 90329 Nimberg

Land:

® Keine weitere Adresse I‘ ) Postfachadressell"' GroBkundenadresseI

Postfach:

PLZ/Ort

Q| Ubernehmen | | SchlieBen |

4. Geben Sie Stral3e, PLZ/ Ort und Land fiir eine StraRenadresse, bzw. PLZ/Ort und/oder Postfach fir eine
Postfachadresse oder GroRkundenadresse ein.

5. Klicken Sie auf Ubernehmen um lhre Anderungen zu speichern

Berechnete Volimachten anzeigen

Sie als vertretungsberechtigter Berufstrager der registrierten Kanzlei kénnen sich die berechneten
Vollmachten lhrer Kanzlei anzeigen lassen.

1. Klicken Sie in der Vollimachtstbersicht auf ,,Kanzlei verwalten“ und wahlen Sie die Option ,,Berechnete
Vollmachten anzeigen...”.

Vollmachten fir |Testkanz|ei Musterbestand - Fiirther StraBe 111, 90429 Nurnberg - Beraternummer - | Kanzlei verwalten + I
Berechtigungen verwalten..
Anzeige | Alle - | | | Kanzleiname verwalten...
Bekanntgabeadressen verwalten...
J Stammdaten importieren  9F Vollmacht anlegen  Vollmachten bearbeiten Vollmachten I8schen 4 Liste exportieren @& Berechnete Vollmachten anzeigen...
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Es o6ffnet sich das Dialogfenster ,,Berechnete Vollmachten anzeigen®.

Berechnete Vollmachten anzeigen

Leistungszeitpunkt |2015 v |

i Rechnungsdaten exportieren

Mandanten- Name - ‘ IdNr. ‘ Steuer- ‘ Angelegt ‘ Geloscht ‘
nummer nummer
10011 Beispielfrau, Lina 05576382149 299/125/67212 31.01.15
10015 Beispielmuster, Elena 07064839158 299/125/67468 16.10.14
10026 Musterbeispiel, Kevin 07278695310 299/125/67603 31.12.15
299/125/67611
10000 Musterfrau, Erika 04417265396 299/125/67085 15.07.15
10004 Testmeier, Prof. Annette 08337254191 299/125/67123 20.08.14
10021 von Beispiel, Katharina 01459427638 299/125/67549 04.04.15

Wabhlen Sie im Meni ,,Leistungszeitpunkt® das Jahr aus, fir das Sie die berechneten Vollmachten
anzeigen mochten.

Es werden lhnen alle berechneten Vollmachten zur gewahlten Kanzlei und dem gewaéhlten
Rechnungsdatum angezeigt. Diese Liste kdnnen Sie auch exportieren.

Berechnete Vollmachten exportieren
Sie kdnnen die berechneten Vollmachten ihrer Kanzlei je Rechnungsdatum nach CSV exportieren.

1.
2.

Offnen Sie das Menii Berechnete Vollmachten anzeigen.

Wabhlen Sie im Menl ,,Leistungszeitpunkt*“ das Jahr aus, fiir das Sie die berechneten Vollmachten
anzeigen moéchten.

Es werden lhnen alle berechneten Vollmachten zur gewahlten Kanzlei und dem gewahlten
Rechnungsdatum angezeigt.

Klicken Sie auf die Funktion Rechnungsdaten exportieren.

Berechnete Vollmachten anzeigen

Leistungszeitpunkt |2{.|15 .
4 Rechnungsdaten exportieren
Mandanten- Name - IdNr. Steuer- Angelegt Geldscht

10011 Beispielfrau, Lina 05576382149 299/125/67212 310115

10015 Beispielmuster, Elena 07064839158 299/125/67468 16.10.14

10026 Musterbeispiel, Kevin 07278695310 299/125/67603 311215

299/125/67611

10000 Musterfrau, Erika 04417265396 299/125/67085 15.07.15

10004 Testmeier, Prof. Annette 08337254191 299/125/67123 20,0814

10021 von Beispiel, Katharina 01459427638 299/125/67549 04,0415

) SchlieBen
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5. Es offnet sich der Bestatigungsdialog ,Rechnung exportieren®.
Andern Sie hier gegebenenfalls den Dateinamen fiir die Exportdatei und bestatigen Sie Ihre Eingabe mit

Exportieren.

Im Anschluss 6ffnet sich die Exportdatei. Sie kdnnen die Exportdatei speichern und ggf. bearbeiten, z.B.
mit Microsoft Excel.

Beachten Sie:

e Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers kann festgelegt sein, dass sich die Datei
nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie wie folgt vor:
Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet sich
das Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen. Darin ist auch die Exportdatei der
berechneten Vollmachten enthalten. Offnen Sie diese Datei per Doppelklick und drucken Sie diese
aus.

Rickmeldung der Finanzverwaltung zu den lbermittelten
Vollmachten

Die Vollmachtsdatenbank erhalt Rlickmeldungen von der Finanzverwaltung zu den tbermittelten Vollmachten.

Diese werden lhnen in der Spalte ,Ubermittlungsstatus® in der Vollmachtsiibersicht angezeigt:

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Dok.-Nr. 1080568 unter www.datev.de | Service | Info-
Datenbank.
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Beispiele flur Vertretungs- oder
Bekanntgabevollmachten

Auf den nachsten Seiten sind Beispiele fiir Vertretungs- oder Bekanntgabevollmachten (Kombination Zeile 15

und Zeilen 17-20) aufgefiihrt. Die jeweilige Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten,
automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw. sachverhaltsbezogenen Schreiben vom
Bearbeiter sind fur den Bevollmé&chtigten und Mandanten dargestellt.

Ein zuséatzlicher Ausschluss von Steuerarten oder anderer Verfahren ist in allen Varianten méglich, fahrt aber

in der Regel zu einer personellen Nachbearbeitung durch den Bearbeiter im Finanzamt.

Folgende Vollmachtsvarianten werden von der Finanzverwaltung als unplausibel zuriickgewiesen und

kénnen in der VDB nicht gespeichert werden:

e Festsetzungs- und Erhebungsverfahren dirfen nicht zusammen ausgeschlossen werden.

15 Diese Vollimacht gilt nicht fur:

[1 Einkomme- _ er. [ das Lohnsteuerermé&Rigungsverfahren.
[ Investitionszulage.
x das Festsetzungsverfahren.

erfahren nach § 180 Abs. 1 x das Erhebungsverfahren (einschliel3lich des
,Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).

‘steuer. [ die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-
behelfsverfahren.
fmk l/ O qie Vemetgng im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. 0 richtsbarkeit.

die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-
ren (Steuer).

[ Erbschaft-/Schenkungsteuer.

[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 Bekanntgabevollmach(:

17 | [ Die Volimacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
18 Verwaltungsakten.

19 | [ Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankundigungen und
20 Mahnungen.

e Bei einem Ausschluss des Erhebungsverfahrens in Zeile 15 darf das Kreuz in Zeilen 19/20
(Bekanntgabevollmacht fur Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen) nicht gesetzt sein
(= reine Festsetzungsvollmacht)

15 Diese Vollimacht gilt nicht fur:

[1 Einkomme~ _ er. das LohnsteuerermaRigungsverfahren.
Investitionszulage.

das Festsetzungsverfahren.

das Erhebungsvertahren (einschlieBlich des
Vollstreckungsverfahrens).

die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-

erfahren nach § 180 Abs. 1
. Abs. 2 AO.

‘steuer.

behelfsverfahren.
E/lm _’/ qie Vertretupg im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit.

O O O x\oOod

die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

[J Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).

[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 | Bekanntgabevollmacht’:

17 | [ Die Volimacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen

18 Verwaltungsakten.
19 Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankundigungen und
20 Mahnungen.
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Bei einem Ausschluss des Festsetzungsverfahrens in Zeile 15 muss immer das Kreuz in Zeilen 19/20
(Bekanntgabevollmacht fur Vollstreckungsankiindigungen und Mahnungen) gesetzt sein
(= reine Erhebungsvollmacht mit Bekanntgabe von Verwaltungsakten).

15 Diese Vollimacht gilt nicht fur:

[1 Einkomme~ _ er. das LohnsteuerermaRigungsverfahren.
Investitionszulage.
das Festsetzungsverfahren. |

das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Vollstreckungsverfahrens).

die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-

O 0O o axoo

erfahren nach § 180 Abs. 1
. Abs. 2 AO.

‘steuer.

behelfsverfahren.
f]m J_/ qie Venretgng im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit.

die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

[J Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).

[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 | Bekanntgabevollmacht’:

17 | [ Die Volimacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
18 Verwaltungsakten.

19 | [J Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiindigungen und
20 Mahnungen.

Sofern ein Kreuz in Zeilen 19/20 und kein Kreuz in Zeilen 17/18 gesetzt wurde, muss das
Festsetzungsverfahren ausgeschlossen werden
(= reine Erhebungsvollmacht ohne Bekanntgabe von Verwaltungsakten nur fir informelle Schreiben)

15 Diese Vollmacht gilt nicht fir:

[1 Einkomme- _ wer. das LohnsteuerermaRigungsverfahren.
Investitionszulage.
das Festsetzungsverfahren.

das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Vollstreckungsverfahrens).

die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-

erfahren nach § 180 Abs. 1
, Abs. 2 AO.

‘steuer.

behelfsverfahren.
El//rum 4_/ qie Venretgng im Verfahren der Finanzge-
Grunderwerbsteuer. richtsbarkeit.

O O O oood

die Vertretung im Straf- und BuRgeldverfah-

[J Erbschaft-/Schenkungsteuer. ren (Steuer).

[J das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

16 | Bekanntgabevollmacht’:

17 [J Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
18 Verwaltungsakten.

19 Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Vollstreckungsankiandigungen und
20 Mahnungen.




Vollumfangliche Vertretungsvollmacht ohne Empfangsvollmacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fur den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollméachtigter

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung und Erhebung)

* zB. Prifung der Steuererkldrung

* Sachverhaltsaufkldrung aufgrund
Kontrollmaterial

* Kontenkldrung

* USW.

15

15
7
18
13
20

Vollumfangliche
Vertretungsvollmacht
ohne Empfangsvollmacht

Diese Volimacht gilt picht fur:
Einkommensteuer.
Umsatzsteuer.
Gewerbesteuer.

Feststeflungsverfahren nach § 180 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO.

Korperschaftsteuer.

Lohnsteuer.

Grundsteuer.

Grunderwerbsteuer.
Erbschaft-/Schenkungsteuer.

das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren
Boknnmgubevollmuchty:

Oo0oooo oooo

O dast fahren

O investitionszulage

[0 das Festsetzungsverfahren.

O dasE g Rlich des
Volistreckungsverfahrens).

[0 die Vertretung im auBergerichtiichen Rechts-
behelfsverfahren,

[0 die Vertretung Im Verfahren der Finanzge-
richtsbarkeit

O die Vertretung im Straf- und Buigeldverfah-
ren (Steuver)

[ Die Volimacht erstreckt sich auch auf die E
Verwaltungsakten

D Die Volimacht erstreckt sich auch auf die

von Vi und

____Mahnungen

Mandant

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklarung
Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung
Anforderung Sdumniszuschlag
Zahlungshinweis
Abbuchungsmitteilung*
Mahnung
Vollstreckungsankindigung

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbiirger
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Vertretungsvollmacht mit Ausschluss des Erhebungsverfahrens ohne

Empfangsvollmacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fur den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollméachtigter

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung)

* z.B. Prifung der Steuererkldrung

* Sachverhaltsaufklarung aufgrund
Kontrollmaterial

* USW.

15

Vertretungsvollmacht
mit Ausschluss des
Erhebungsverfahrens
ohne Empfangsvollmacht

Diese Vollmacht gilt nicht fir:
Einkommensteuer
Umsatzsteuer.
Gewerbesteuer.

Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO.

Korperschaftsteuer.

Lohnsteuer

Grundsteuer

Grunderwerbsteuer.
Erbschaft-/Schenkungsteuer.

das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren

Boknnmgabevol!macm’:

O0o00oo0o oooo

O dast fahren
O investitionszulage,
[0 das Festsetzungsverfahren.

X das E fet ich des
Volistreckungsverfahrens)

[ die Vertretung im auBergerichtiichen Rechts-
behelfsverfahren,

[0 die Vertretung Im Verfahren der Finanzge-
richtsbarkeit

[ die Vertretung im Straf- und Buigeldverfah-
ren (Steuer)

[0 Die Volimacht erstreckt sich auch auf die E
Verwaltungsakten

von Vi und

[ Die Volimacht erstreckt sich auch auf die

Mandant

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklarung
Umbuchungsmitteilung

* Erstattungsmitteilung

Anforderung Sdumniszuschlag
Zahlungshinweis
Abbuchungsmitteilung*
Mahnung
Vollstreckungsankiindigung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Erhebung)

.

z.B. Kontenklérung
USW.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbirger
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Vollumfangliche Empfangsvollmacht fiir Steuerbescheide und sonstige Verwaltungsakte

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fur den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollméchtigter

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklarung
Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung und Erhebung)

z.B. Prifung der Steuererklarung
Sachverhaltsaufklarung aufgrund
Kontrollmaterial

Kontenklarung

USW.

15

Vollumfangliche
Empfangsvollmacht
fur Steuerbescheide und
sonstige Verwaltungsakte

Diese Viollmacht gilt nicht for:

Ooooooo ooog

Einkemmensteuer.
Umsatzsteuer,
Gewerbesteuer.

Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AD.

Kérperschafisteuer.

Lohnsteuer.

Grundsiever,

Grunderwerbsteuer.
Erbschaft-'Schenkungsteuer.

das Umsatzsteuervoranmeldungs-

verfahren,
T

O das LehnsteuerermaBigungsvertahren,

O Investitionszulage,

O das Fesisetzungsverfahren.

O das Erhebungsverfahren (einschiiefilich des.
Volistreckungsverfahrens).

O die Vertretung im auBergerichtichen Rechts-
behelfsvarfahren

O die Vertratung im Verfahren der Finanzge-
richtsbarkeit,

O die Verretung im Straf- und BuBtgeldverfah-
ren (Steuver).

| Bekan tgab H

Die Vallmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen
Verwaltungsakten.

O Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Volistreckungsankindigungen und
Mahnungen.

Mandant

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

* Anforderung S&dumniszuschlag
* Abbuchungsmitteilung*

* Mahnung

* Vollstreckungsanklndigung

* Zahlungshinweis

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerblirger
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Vertretungsvollmacht mit Ausschluss des Erhebungsverfahrens und nur mit
Empfangsvollmacht fiir Steuerbescheide und sonstige Verwaltungsakte

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fur den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollméachtigter Vertretungsvollmacht Mandant
mit Ausschluss des

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung Alle Verwaltungsakte aus Erhebung
Erhebungsverfahrens und nur
+ Steuerbescheide und sonstige . o + Zinsbescheid (Stundung)
Verwaltungsakte mit Empfangsvollmacht fur + Abrechnungsbescheid
* Zwangsgeldandrohung i X
+ Zwangsgeldfestsetzung Steuerbescheide und sonstige - _ _
Automatisiert erstellte informelle Schreiben
S - > aus Zentralversand (Erhebun
Automatisiert erstellte informelle Schreiben Ve rwaltungs akte ( 9
aus Zentralversand (Festsetzung) * Umbuchungsmitteilung
. : . * Erstattungsmitteilung
Ermnerung an die Abgabe der 15 Diese Vollmacht gilt nicht fur: + Anforderung Saumniszuschlag
Steuererklarung [ Einkommensteuer 0 das! fahren . Zahl hinwei
O Umsatzstever. O investitionszulage, aniungs InWt?IS )
O Gewerbesteuer. [ das Festsetzungsverfahren. . Abbuchungsmlttellung*
= - [ Feststen erfahren nach § 180 Abs. 1 das Ei g Blich d .
Anlass bzvy. sachverhaltsbezogene Schreiben S A onocht§ S b Svedd e ) = Mahnung o
des Bearbeiters (Festsetzung) D1 Korperschafisteuer £ die Verretung im aulergenichtichen Rechs- * Vollstreckungsankiindigung
O Lohnsteuer. behelfsverfahren.
* z.B. Priifung der Steuererkldrung O Grundsteuer 3 e rrung ion Vertsomyn o Flecin- -
+ Sachverhaltsaufkldrung aufgrund O Grundenwerbstever. D3 die Vertretung Im Straf und BuSgekiverteh- Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
: O Erschaf/Schenkungsteuer. ren (Stever) des Bearbeiters (Erhebung)
Kontrollmaterial O das Umsatzsteuervoranmeldungs-
* UsSw. verfahren,
16 | Bekanntgabevollmacht’: ‘ « 7B. Kontenkléirung
17 || ) Die Volimacht erstreckt sich auch auf die E von und H . Usw.
18 Verwaltungsakten
13 | ] Die Volimacht erstreckt sich auch auf die g von Vi ! g1 und
20 M gen.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbirger
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Erhebungsvollmacht mit Empfangsvollmacht fiir maschinell erstellte informelle
Schreiben aus dem Erhebungsverfahren

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fur den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollméachtigter

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung
Anforderung Sdumniszuschlag
Zahlungshinweis

Mahnung

* Vollstreckungsanktindigung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Erhebung)

* z.B. Kontenkldrung
* USW.

15

Erhebungsvollmacht
mit Empfangsvollmacht fiir
maschinell erstellte informelle
Schreiben aus dem
Erhebungsverfahren

Diese Volimacht gilt nicht far:
Einkommensteuer
Umsatzsteuer.
Gewerbesteuer.

Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO.

Korperschaftsteuer.
Lohnsteuer

Grundsteuer
Grunderwerbsteuer.
Erbschaft-/Schenkungsteuer.

das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren

Boknnmgabovollmachly:

O0o00oo0o oooo

O das fahren
a

[ X das Festsetzungsverfahren. |

[ dasE g ich des
Volistreckungsverfahrens).

[0 die Vertretung im auBergerichtiichen Rechts-
behelfsverfahren,

[0 die Vertretung Im Verfahren der Finanzge-
richtsbarkeit

[ die Vertretung im Straf- und Buigeldverfah-
ren (Steuer)

[0 Die Volimacht erstreckt sich auch auf die E von und
Verwaltungsakten
X Die Volimacht erstreckt sich auch auf die von Vi und

Mahnungen.

Mandant

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und
Erhebung

*+ Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte

* Zwangsgeldandrohung

* Zwangsgeldfestsetzung

* Zinsbescheid (Stundung)

* Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

* Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklérung
* Abbuchungsmitteilung*

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung)

* z.B. Priifung der Steuererkldrung

* Sachverhaltsaufklarung aufgrund
Kontrollmaterial

> usw.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbirger
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Generalvollmacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fur den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung und

Erhebung

Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte
Zwangsgeldandrohung
Zwangsgeldfestsetzung
Zinsbescheid (Stundung)
Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

Erinnerung an die Abgabe der
Steuererklarung
Umbuchungsmitteilung
Erstattungsmitteilung
Anforderung Sdumniszuschlag
Zahlungshinweis

Mahnung
Vollstreckungsanktindigung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung und Erhebung)

z.B. Priifung der Steuererklarung
Sachverhaltsaufklarung aufgrund
Kontrollmaterial

Kontenkldrung

USW.

15

”
18
13
20

Generalvollmacht

Diese Volimacht gilt nicht far:

[0 Einkommensteuver O das L fahren
O Umsatzsteuver. O investitionszulage
[0 Gewerbesteuer. [0 das Festsetzungsverfahren.
[ Feststelungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ dasE g Blich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 A0 Volistreckungsverfahrens).
[0 Kerperschaftsteuer [0 die Vertretung im auBergerichtiichen Rechts-
O Lohnsteuer behelfsverfahren
[ Grundsteuer [0 die Vertretung Im Verfahren der Finanzge-
O Grunderwerbsteuer. o :cn:jb:'k:“ Siraf- und BuGgeldverfah
: ie Vertretung im Straf- und Bu verfah-
[0 Erbschaft/Schenkungsteuer. ren (Stever)
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren,
B, 7:
X Die Volimacht erstreckt sich auch auf die E von und
Verwvaltungsakten
X Die Volimacht erstreckt sich auch auf die von V und

Mahnungen.

Mandant

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

* Abbuchungsmitteilung*

* ungeachtet einer Bekanntgabevolimacht erfolgt

die Ubermittiung immer an den Steuerbiirger
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Erhebungsvollmacht mit vollumfanglicher Empfangsvollmacht

Nachstehend ist die Auswirkung auf die Ubersendung von Verwaltungsakten, automatisiert erstellten informellen Schreiben, sowie anlass- bzw.
sachverhaltsbezogenen Schreiben vom Bearbeiter fiir den Bevollmachtigten und Mandanten dargestellt:

Bevollmachtigter

Alle Verwaltungsakte aus Erhebung

* Zinsbescheid (Stundung)
* Abrechnungsbescheid

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Erhebung)

* Umbuchungsmitteilung

* Erstattungsmitteilung

* Anforderung Sdumniszuschlag
* Zahlungshinweis

* Mahnung

* Vollstreckungsanktndigung

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben

des Bearbeiters (Erhebung)

* zB. Kontenkldrung
s usw.

15

”
18
13
20

Erhebungsvollmacht
mit vollumfanglicher
Empfangsvollmacht

Diese Volimacht gilt nicht far:

[0 Einkommensteuver O das L fahren
O Umsatzsteuver.
[0 Gewerbesteuer. [X das Festsetzungsverfahren. |
[ Feststelungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ dasE g Blich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 A0 Volistreckungsverfahrens).
[0 Kerperschaftsteuer [0 die Vertretung im auBergerichtiichen Rechts-
O Lohnsteuer behelfsverfahren
[ Grundsteuer [J die Vertretung Im Verfahren der Finanzge-
O Grunderwerbsteuer. o :cn:jb:'k:“ Siraf- und BuGgeldverfah
G ie Vertretung im Straf- und Bu verfah-
[0 Erbschaft/Schenkungsteuer. ren (Stever)
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren,
B, Y:
X Die Volimacht erstreckt sich auch auf die E von und
Verwvaltungsakten
X Die Volimacht erstreckt sich auch auf die von V g igungen und
Mahnungen.

Mandant

Alle Verwaltungsakte aus Festsetzung

* Steuerbescheide und sonstige
Verwaltungsakte

* Zwangsgeldandrohung

* Zwangsgeldfestsetzung

Automatisiert erstellte informelle Schreiben
aus Zentralversand (Festsetzung u. Erhebung)

* Erinnerung an die Abgabe der
Steuererkldrung
* Abbuchungsmitteilung*

Anlass- bzw. sachverhaltsbezogene Schreiben
des Bearbeiters (Festsetzung)

* z.B. Priifung der Steuererkldrung

» Sachverhaltsaufkldrung aufgrund
Kontrollmaterial

* usw.

* ungeachtet einer Bekanntgabevollmacht erfolgt
die Ubermittlung immer an den Steuerbiirger
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Beispiele fiir die Wirkung der Vollmacht auf die
Datenabrufbefugnis

VaSt-Abruf und Steuerkonto-Abfrage moglich

Variante 1

15

B R

86 B aBE8 B B w

88

Diese Vollmacht gilt nicht far:

[J Einkommensteuer. [ das LohnsteuerermaRigungsverfahren
[0 Umsatzsteuer. [ Investitionszulage.
[0 Gewerbesteuer. [ das Festsetzungsverfahren.
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).
[0 Kérperschaftsteuer. [ die Vertretung im aulbergenchtlichen Rechts-
O Lohnsteuer. L behelfsverfahren,
[ Grundsteuer. ] die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
[0 Grunderwerbsteuer. ;!:hﬁbarkmt, im Straf. und B dveriah
O Erbschaft-/Schenkungsteuer u n; (ggi:_j;'g m - und BuBigeldverfahi-
[ das Umsatzsteuervoranmeldungs- )
verfahren

Die Volimacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
aber
[ nicht fiir Veranlagungszeitrdume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor

B

[ nur far den/die Veranlagungszeitraum/-zeitrdume bzw. Veranlagungsstichtagle

pellc VgL i i A e ieni Uy, g
denvder o.a. Jevollmacut_ «nw

e erten. - Volin,  en endsche

Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten™ :

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollimachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder far
den/die Vollmachigeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfir eréffnet hat.

[E Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Kein Kreuz in Zeile 15 im umrandeten
Bereich

Kein Kreuz in Zeile 23 bzw. 24

Kein Kreuz in Zeile 34

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrankung der Bevollmi'id'lligung“ die

Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen

(soweit nicht r d die Abrufbefugnis ausgedshnt wird)

[0 Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmichtigung wird dem/der o.a. Bevollmichtigten eine
unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Kein Kreuz in Zeilen 38/39

Variante 2

15

Diese Vollmacht gilt nicht fir:

[J Einkommensteuer [ das LohnsteuerermaBigungsverfahren
[0 Umsatzsteuer. [ Investitionszulage.
[0 Gewerbesteuer. [] das Festsetzungsverfahren.
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [0 das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Satz 1Nr. 2, Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).
[ Kérperschaftsteuer. [] die Vertretung im aulergerichtlichen Rechts-
] Lohnsteuer. behelfsverfahren.
O Grundsteuer. | die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
[ Grunderwerbsteuer. ;@mﬂt' Straf und B dverah
[ Erbschaft-/Schenkungsteuer. o n:: [;eu;;'g m - und BuBgeldverfah-
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs- )
verfahren.

48H ¥ BHY8 B B & OB OB BN

88

Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
aber
[ nicht fir Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor

[ nur fur den/die Veranlagungszeitraum/~zeitraume bzw. Veranlagungssti chtagle ‘

,.D‘BW WWWW > |
denvder o.a. Jevollmacul, wnw  «

erte. - Volim.  en enoscher.

Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten™ :

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevolimachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fir
den/die Vollmachigeberiin gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfur eroffnet hat.

[IE Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschra der Bevoll i ? die
Abrufbefugnis aus technischen Grinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
(soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird)

x Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevollmichtigten eine
unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Kein Kreuz in Zeile 34

Kreuz in Zeilen 38/39
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VaSt-Abruf moglich und Steuerkonto-Abfrage nicht moglich

15

O

86 B sBE8 B B _w

88

Diese Vollmacht gilt nicht far:

Kein Kreuz in Zeile 15 bei
Einkommensteuer

I Einkommensteuer. | [ das LohnsteuerermaRigungsverfahren
[0 Umsatzsteuer. O Investitionszulage.
[ Gewerbesteuer. [ das Festsetzungsverfahren.
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO. Vollstreckungsverfahrens).
[J Kérperschaftsteuer. [ die Vertretung im aulbergenchtlichen Rechts-
O Lohnsteuer. | behelfsverfahren,
[ Grundsteuer. O die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
O Grunderwerbsteuer. ;ch\is;badmt Straf- und Bi dverfah
[ Erbschaft-/Schenkungsteuer. o n; [Segl?;:_j;'g im - und BuBgeldverfah-
[ das Umsatzsteuervoranmeldungs- )
verfahren.

‘#k., AUy, W\J -l A P “q

Die Vollmacht gilt grundsatziich zeitlich unbefristet,
aber
[] nicht fiir Veranlagungszeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor

B

[ nur far den/die Veranlagungszeitraum/-zeitrdume bzw. Veranlagungsstichtagle

Kreuz in Zeile 15 im umrandeten
Bereich

und/oder

Kreuz in Zeile 23 bzw. 24

pukl Wﬁﬂl—i@w e ihr Wigufgion Moiaiiensbetailiaten™ “tangereigimmtomist "y e
denwder 0.a. Jevollmacut_ =n v

O

w1 eren - Vol en endscher.

Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten™ :

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollimachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder far
den/die Vollmachigeber/in gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfir erffnet hat.

[E Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bevollmichtigung™ die
Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
(soweit nicht r d die Abrufbefugnis ausgedehnt wird)

Kein Kreuz in Zeile 34

[0 Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmichtigung wird dem/der o.a. Bevollmichtigten eine
unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Kein Kreuz in Zeilen 38/39
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VaSt-Abruf und Steuerkonto-Abfrage

Variante 1

15

Diese Vollmacht gilt nicht far:

Iz Einkommensteuer. | [ das LohnsteuerermaBigungsverfahren
[0 Umsatzsteuer. [ Investitionszulage.
[0 Gewerbesteuer. [0 das Festsetzungsverfahren.
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [0 das Erhebungsverfahren (einschlieBlich des
Satz 1Nr. 2, Abs. 2 AD. Vollstreckungsverfahrens).
[0 Korperschaftsteuer. [ die Vertretung im auBergerichtlichen Rechts-
[ Lohnsteuer. behelfsverfahren.
[ Grundsteuer. O die Vertretung im Verfahren der Finanzge-
[0 Grunderwerbsteuer. ;f:h&barkmt, Straf- und B dverfah
[ Erbschaft-/Schenkungsteuer. O re'?\ (gm‘;'g m - und BuBgeldverah-
[ das Umsatzsteuervoranmeldungs- )
verfahren.

ra

1

86 ¥ SHYs B B s BB M

88

Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,

aber

[ nicht fiir Veranlagungszeitraume bzw. Veranl tichtag/e vor

[ nur fur denfdie Veranlagungszeitraum/ zeitraume bzw. Veranlagungsstichtag/e

WWM

CINE denvder o.a. Sevollmacut_ 2N« ede. - volm.  en endsche

Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten™

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zumi/zur oder fiir
den/die Vollmachtgeberiin gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfir erdffnet hat

\E Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt. |

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrz der Bevollmichti ? die
Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
(soweit nicht r d die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).

[0 Ungeachtet der Beschrinkung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevollméchtigten eine
unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

nicht moglich

Kreuz in Zeile 15 bei
Einkommensteuer

Kein Kreuz in Zeile 34

Kein Kreuz in Zeilen 38/39

Variante 2

15

Diese Vellmacht gilt nicht far:

[ Einkommensteuer. [ das LohnsteuerermaRigungsverfahren
[0 Umsatzsteuer. O Investitionszulage.
[0 Gewerbesteuer. [ das Festsetzungsverfahren.
[ Feststellungsverfahren nach § 180 Abs. 1 [ das Erhebungsverfahren (einschlieRlich des
Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AQ. Vollstreckungsverfahrens).
[ Kérperschaftsteuer. [ die Vertretung im auRergerichtlichen Rechts-
[ Lohnsteuer. behelfsverfahren.
[ Grundsteuer. O d_ie Verh'elL_lng im Verfahren der Finanzge-
O Grunderwerbsteuer. :!:hsbarken. Straf- und B dverfah
[0 Erbschaft-/Schenkungsteuer. O r; (ggli:j;'g m - und BuBgeldverfah-
[0 das Umsatzsteuervoranmeldungs-
verfahren.

dE6 ¥ #8928 B B v R oE R DR

i

Die Vollmacht gilt grundsatzlich zeitlich unbefristet,
aber
[ nicht fiir Veranlagungszeitrdume bzw. Veranlagungsstichtagle vor
[ nur fitr den/die Veranlagungszeitraum/-zeitrdume bzw. Veranlagungsstichtagle
e WW pralbeqsbetgiialenf™ anasasigpaist 'y s
O denuder o.a devollmacnt_ =Ny e erte. _ Volin,  en endsches
Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten

Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmal der Bevollmachtigung nach Zeilen 7 bis 15 und 21 bis 28
auch auf den elektronischen Dalenabru‘f hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung zum/zur oder fur

5

den/die Vollmachtgeberiin gespeicherten steuerlichen Daten, soweit die Finanzverwaltung den Weg
hierfar erffnet hat
K| Diese Abrufbefugnis wird nicht ereit l Kreuz in Zeile 34

Soweit im Fall einer sachlichen oder zeitlichen Beschrinkung der Bevollmiichtigung™ die
Abrufbefugnis aus technischen Griinden nicht beschrankbar ist, ist ein Datenabruf ausgeschlossen
(soweit nicht nachfolgend die Abrufbefugnis ausgedehnt wird).

[0 Ungeachtet der Beschrankung der Bevollmachtigung wird dem/der o.a. Bevollmachtigten eine
unbeschrankte Abrufbefugnis erteilt.

Kein Kreuz in Zeilen 38/39
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Schnittstellenbeschreibung Importdatei

Durch die Importschnittstelle besteht die Mdglichkeit Mandantenstammdaten aus externen Datenquellen (z.B.
Microsoft-Excel, Kanzleisoftware) als Vollmachtgeberstammdaten in die Vollmachtsdatenbank zu
Ubernehmen. Es kénnen Vollmachtgeber neu angelegt sowie neue Stammdaten bzw. Anderungen bereits
vorhandener Stammdaten Ubernommen werden.

Andert sich beispielsweise der Name eines Vollmachtgebers (Mandanten), der in einer vorhandenen
Kanzleisoftware erfasst wurde, dann kann der neue Name durch eine passende Bereitstellung fur die
Importschnittstelle in der Vollmachtsdatenbank aktualisiert werden. Eine doppelte Erfassung wird damit
umgangen.

Importvorlage (Excel-Vorlage)

Sie kdnnen zum Import der Volimachtgeberstammdaten eine Excel-Vorlage verwenden. Hierzu fihren Sie die
folgenden Schritte aus:

1. Laden Sie sich die Excelvorlage hier herunter.

2. Offnen Sie nun die Excelvorlage.

3. Erfassen Sie Ihre Mandanten in der Exceldatei. Beachten Sie hierbei, dass alle Pflichtfelder (rot
markierte Spalten) gefullt und die Daten korrekt sind. Weitere Details entnehmen Sie der
LSchnittstellendefinition der Importdatei*.

4. Kilicken Sie auf Datei | Speichern unter.

5. Wabhlen Sie den Dateityp "Text (Tabstopp-getrennt) (.txt)" aus.

6. Geben Sie den Speicherort und den Namen der Datei an. Notieren Sie sich den Speicherort.

7. Kilicken Sie auf Speichern. Die Importdatei wird erstellt. Sie finden die Importdatei am zuvor
angegebenen Speicherort.

8. Sie kdnnen nun die Datei in die VDB importieren. Details hierzu finden Sie unter

,Schritt 2: Datei in die VDB importieren®.
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https://login.datev.de/vdb/downloads/Excelvorlage_Import_Vollmachtgeber_Stammdaten.zip

Schnittstellendefinition der Importdatei

Spalten-
reihen-
folge

1.

2.

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

Spaltenuberschrift

Typ

Aenderungstyp

SteuerlD

Finanzamtsnummerl

Steuernummerl
Technischerldentifikator

OrdnungsbegriffZentralerMandant
NachnameVollmachtgeber
VornameVollmachtgeber
TitelVollmachtgeber
GeburtsdatumVollmachtgeber

NameUnternehmen

RechtsformUnternehmen

UStIDUnternehmen
Finanzamtsnummer2

Steuernummer2

Finanzamtsnummer50

Steuernummer50

Version:2.0

Prifzeichen:AOU&S 1R

Pflichtfeld

Ja

Ja

Jabei Typ=1
Ja

Ja

Empfohlen

Nein
Ja, beiTyp=1
Ja, beiTyp=1
Nein
Ja, beiTyp=1
Jabei Typ=2

Jabei Typ=2

Nein

Spalten optional

Feldtyp
(zugelassene
Zeichen)

Numerisch 1
Charakter 1

Numerisch 11
(fuhrende O
erlaubt)

Numerisch 4
Charakter 20

Charakter 36

Numerisch 9
Charakter 30
Charakter 30
Charakter 15
Date 8
Charakter 103

Numerisch 3
(fuhrende O
erlaubt)

Charakter14
Numerisch 4
Charakter 20

Numerisch 4
Charakter 20

Beispiel

12345678911

9299
123/123/12345

1234567891234

55034
Mustermann
Erich

Dr.
25.05.1969

Musterbetrieb

350 (=GmbH)

DE123456788
9299
123/123/12345

9299
123/123/12345

Kommentar

Unterscheidung natirliche (=1), juristische Person (=2)

Kennzeichen fir Neuanlage (=N), Anderung (=A) oder Léschung (=L)

Pflichtfeld bei natlirlichen Personen

1. Bundesfinanzamtsnummer
1. Steuernummer des Vollmachtgebers

Zur eindeutigen technischen Identifikation des Vollmachtgebers auf
Kanzleiebene

Ordnungskriterium des Mandants
Pflichtfeld bei nattirlichen Personen
Pflichtfeld bei nattrlichen Personen
Akademischer Grad

Pflichtfeld bei nattirlichen Personen

Pflichtfeld bei juristischen Personen
GemaR Schlusselkatalog auf der nachsten Seite

Umsatzsteuer ID mit Landerkennzeichen DE
2. Bundesfinanzamtsnummer

2. Steuernummer des Vollmachtgebers

Weitere Steuernummern und Bundesfinanzamtsnummern des
Vollmachtgebers (aufsteigende Nummer als Suffix)

50. Bundesfinanzamtsnummer
50. Steuernummer des Vollmachtgebers

Wird nicht in VDB gespeichert. Dient zur korrekten Interpretation der
Dateiinhalte.

Wird nicht in VDB gespeichert. Dient zur korrekten Interpretation der
Sonderzeichen.
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Schlissel

Rechtsform

200 Atypische stille Gesellschaft

210 Offene Handelsgesellschaft - OHG

220 Kommanditgesellschaft - KG

230 Gesellschaft mit beschrankter Haftung & Co. KG - GmbH & Co. KG
240 Gesellschaft mit beschrankter Haftung & Co. OHG - GmbH & Co. OHG
250 Aktiengesellschaft & Co. KG - AG & Co. KG

260 Aktiengesellschaft & Co. OHG - AG & Co. OHG

270 Gesellschaft des burgerlichen Rechts - GbR

280 Européaische wirtschaftliche Interessenvereinigung - EWIV

290 Sonstige Personengesellschaft

291 Gemeinschaft

292 Partenreederei

293 Partnerschaft

294 Sozietat

295 Unterbeteiligung

310 Aktiengesellschaft - AG

320 Kommanditgesellschaft auf Aktien - KGaA

330 Kolonialgesellschaft

340 Bergrechtliche Gewerkschaft

350 Gesellschaft mit beschrankter Haftung - GmbH

360 Europaische Aktiengesellschaft - SE

370 Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt) - UG (haftungsbeschrankt)
380 Investment-Aktiengesellschaft FI

381 Publikums-Investmentvermégen Fl

382 Spezial-Investmentvermdogen Fl

390 Sonstige Kapitalgesellschaft

410 Kreditgenossenschaft, Kredite ausschl. an Mitgl.

420 Zentralkasse, Kredite ausschl. an Mitgl., gen. Aufg.

430 Landwirtschaftliche Nutzungs- und Verwertungsgenossenschaft
440 Realgemeinde

450 Europaische Genossenschaft - SCE

490 Andere Erwerbs- und Wirtschaftsgenossenschaft

510 Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit - VVaG

590 Sonstige juristische Person des privaten Rechts

610 Nicht rechtsféhiger Verein, Anstalt, Stiftung und andere Zweckvermégen
621 Nicht rechtsféahiger Verein

622 Rechtsfahiger sonstiger Verein

623 Rechtsfahiger wirtschaftlicher Verein

624 Sonstige Zweckvermodgen

625 Stiftung

710 Staatsbank

720 Offentliche oder unter Staatsaufsicht stehende Sparkasse

730 Sonstige Kreditanstalt des 6ffentlichen Rechts

740 Offentlich-rechtlicher Versorgungs-, Verkehrs- und Hafenbetrieb
751 Wirtschaftlicher Geschéftsbetrieb

752 Zweckbetrieb

790 Sonstiger Betrieb gewerblicher Art von juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts
810 Gebietskorperschaft

820 Offentlich-rechtliche Religionsgesellschaft

831 Handwerks-, Industrie- und Handelskammer

832 Innung

833 Offentlich-rechtliche Rundfunk- und Fernsehanstalt

834 Sonstige juristische Person des 6ffentlichen Rechts

835 Sozialversicherungstrager

836 Stiftung des offentlichen Rechts - Stiftung des 6R

900 Sonstige auslandische Rechtsform

910 Auslandische Kapitalgesellschaft

920 Auslandische Personengesellschaft

990 Sonstige nicht-nat. Rechtsform
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Kanzlei registrieren

Eine weitere Kanzlei fiir die VDB kdnnen Sie hier registrieren.

Am Ende des Registrierungsprozesses muissen die Vertragsunterlagen gedruckt und an DATEV per Post
zugeschickt werden. Sobald die Unterlagen bei DATEV eingegangen sind, werden Sie zur Datentibermittiung
der Volimachtsdaten an die Finanzverwaltung freigeschaltet.

Beachten Sie ,Vertragsunterlagen drucken:

o Uber die Einstellungen des eingesetzten Internet-Explorers kann festgelegt sein, dass sich die Datei
Nutzungsvertrag.pdf mit den Vertragsunterlagen nicht automatisch 6ffnet. In diesem Fall gehen Sie
wie folgt vor:

Starten Sie den Internet-Explorer und driicken Sie die Tastenkombination STRG + J. Es 6ffnet sich das
Dialogfenster Downloads anzeigen und nachverfolgen mit der Datei Nutzungsvertrag.pdf. Offnen Sie
diese Datei per Doppelklick und drucken Sie diese aus.

Sie haben sich registriert, die Vertragsunterlagen konnten jedoch nicht gedruckt werden?
In diesem Fall laden Sie sich den folgenden Vertrag herunter, filllen diesen vollstandig aus und senden ihn
unterschrieben an DATEV zurlck.

Nutzungsvertrag:
Link zum Nutzungsvertrag

Nutzungsvertrag mit SEPA-Mandat (benétigen Sie, falls DATEYV fir das Lastschriftverfahren noch kein SEPA-
Mandat vorliegt):
Link zum Nutzungsvertrag mit SEPA-Mandat

Kanzlei deregistrieren

Falls Sie die VDB nicht mehr nutzen méchten, kdnnen Sie lhre Kanzlei deregistrieren und damit den
Nutzungsvertrag mit DATEV mit sofortiger Wirkung kiindigen (vgl. Ziffer 8.2 des Nutzungsvertrages).
Beachten Sie, dass mit der Deregistrierung lhre Vollmachtsdaten in der VDB sowie gegeniber der
Finanzverwaltung gemafn Nutzungsvertrag geléscht werden.

Die Deregistrierung kénnen Sie hier vornehmen.

Konfiguration des Browsers

Internet Explorer:

Zur optimalen Konfiguration des Internet Explorers fir DATEV-Programme wird bei der Installation des
Sicherheitspakets bereits eine eigene DATEV-Zone eingerichtet. Falls Sie diese einmal separat installieren oder
updaten méchten, klicken Sie auf www.datev.de/dazo. Installierte Browser-Toolbars bzw. -Add-Ons kénnen die
Funktionen der Online-Anwendungen beeintrdchtigen. DATEV empfiehlt daher, im Internet Explorer diese Add-
Ons zu deaktivieren.

Nahere Informationen zu den unterstiitzen Systemen sind im Dokument ,Leistungsbeschreibung
Vollmachtsdatenbank® (Dok.-Nr. 0904093) unter www.datev.de | Service | Informations-Datenbank zu finden.

Service-Angebot

Die Leistungsbeschreibung Service fur die Nutzer der Vollmachtsdatenbank finden Sie im Dok.-Nr. 0904092
unter www.datev.de | Service | Informations-Datenbank.
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